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1 Eigene Konfigurationen

1.1 Funktionstasten

¢ Nehmen Sie fir jede Tastatur an jedem Arbeitsplatz eigene Tastenbelegungen vor

e Offnen Sie die Funktionstastenbelegung

Direktbefehl: FUTA Menu: System — Weiteres — Konfiguration Funktionstasten

Funktiohstastenbelegung l

Arbeitzplatz : |‘| - Ammeldung ﬂ

Fz F3 F4 F5 F& F7? Fa F3 F10 F11 F12
F5 =Nk EME. T FK.OFF A ] Al reserviert | reserviert | reserviert
ALT reserviert
STRG reserviert reserviert

Standard 0K Abbrechen Hilfe

e Wahlen Sie den Arbeitsplatz aus, an dem die Anderungen vorgenommen werden
sollen

¢ Wabhlen Sie das Feld der Taste, die Sie belegen mdchte

¢ Nutzen Sie El
Sie verzweigen in die Ubersicht aller Direktbefehle

Q Ubersicht Direktbefehle [Anzahl Datensitze: 603] O >

Suchbegrfe}. | Q

[bersicht Direktbefehle
Direktbefehl Beschreibung Befehl
| Fenster Uberlappend anordnen
A Farmular AL Fall
ABGSTAT Abgabenstatistik ABGSTAT
ABL Liste ambulanter Besuche ABL
ABM ambulanter Besuch ABM
Abrechnung ¥.azzenabrechnung DTA
Abrechhungsschein  [Abrechnungsschein AS
ABS ambulanten Besuch stormieren ABS
AD Adreszvenwaltung Al
Adresze Adreszvenwaltung Al
ADT K.azzenabrechnung DTA
AE Altuele Einstellungen AE
ALD Aliazdefinition fur Labaranalyzen ALD
Anmeldeschirm Pazzwortwechzel B!
Al Auzwahl Onlines A0 v

| Bitte einzelnen Suchbeqriff oder »>Direktbefehl < eingeben

OF. Abbrechen Hilfe

e Wahlen Sie den gewtinschten Befehl aus und bestatigen Sie mit <OK>
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Funktionzstastenbelegung l

[=]

Arbeitzplatz ;|9 - Ainmeldung ﬂ
F2 F3 F4 F5 FE F7 F& F3 F10 F11 F12
Bernutze -~ KE KK, T FK.OFPF R U al reserviert | reserviert | reserviert
ALT reserviert
STRG reserviert Teserviert
Standard Ok Abbrechen [bemehmen Hilfe

o Wiederholen Sie diesen Vorgang, bis Sie alle gewlinschten Funktionstasten belegt

haben

e Bestatigen Sie mit <OK>

e Starten Sie nun mit Ihren selbst konfigurierten Funktionstasten

Verschiedene Arbeitsplatze werden Gber

Support-Mitarbeiter.

Datei

— Drucksteuerung -
Arbeitsplatz eingerichtet. Wenden Sie sich hierzu bitte an Ihre Schulungskraft oder einen
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1.2 Symbolleiste

Die Symbolleiste kdnnen Sie nach lhren Winschen konfigurieren. So haben Sie schnellen
Zugriff auf die fur Sie relevanten Themen.

o Offnen Sie die Konfiguration der Symbolleiste

Direktbefehl: KSYM Meni: System — Weiteres — Konfiguration Symbolleiste

Verschau:

v Chipkarte

7 X
v ,Q\E Patientenstamm

J P
o g\ Karteikarte

7 X

v AS  Abrechnungsschein
=L Leistung

@ Diagnose

W
Trennzeichen einfligen

Standard wiederherstellen | QK | | Abbrechen | | Ubernehmen

e Setzen Sie einen Haken

um die Symbole angezeigt zu bekommen

o Entfernen Sie den Haken wenn Sie das Symbol nicht angezeigt bekommen
mdchten

o Fiigen Sie bei Bedarf Abstinde zwischen Symbolen (iber |_'=Mnzeichen sinfigen |/,

e Sortieren Sie die Symbole und Trennzeichen mit Markieren Sie dazu das

Gewinschte

Oben wird Ihnen eine Vorschau lhrer Konfiguration angezeigt.

Vorschau:

e Speichern Sie lhre Angaben mit <OK>
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1.3 Karteikarte

o Konfigurieren Sie die Karteikarte nach lhren Vorstellungen

o Offnen Sie die Konfiguration der Karteikarte

Direktbefehl: KKK Meni: System — Weiteres — Konfiguration Karteikarte

Die Karteikartenkonfiguration besteht aus fiinf Registern.

K.ategorien .-’-'-.nsiu:htem’EiIter] ﬂerkzeugbuw] Eruppenzunrdnung] K.ategorieauswahl

e Erstellen und bearbeiten Sie Kategorien im Register Kategorien
e Legen Sie im Register Ansichten/Filter eigene Direktregister an
¢ Nehmen Sie im Register Werkzeugbox Einstellungen der Werkzeugbox vor

e Ordnen Sie im Register Gruppenzuordnung einer Gruppe bestimmte
Dokumentationskategorien zu

¢ Wabhlen Sie im Register Kategorieauswahl Kategorien aus, die Sie haufig nutzen

1.3.1 Neue Kategorie anlegen

o Offnen Sie die Konfiguration der Karteikarte

=

Direktbefehl: KKK Menu: System — Weiteres — Konfiguration Karteikarte
s Konfiguration Karteikarte [= @] =]
Kategorien ] Ansichten/Eilter ] Werkzeugbox ] ﬁluppemzuordnung] Kategorieauswahl ]
K.ategorie suchen : ’7 MNach Unten
Gewshlt| Kategorie ‘ Bezeichnung Farbe fl:;; thr:fé Sg?ﬂi‘tea:t Kontrollanzeige ext. Programm
M FooAs Aktuelle Anamnese r = r " |KAT |Kontrollanzeige
R ALL Allergien I = r " KAT Kontrollanzeige
| ¥ BLUT  Blutwere - = r " KAT|Kontrollanzeige
| Da Daueranamnase - = r [”  KAT|Kontrollanzeige
] # ote Dauertherapie I = r " KAT Kontrollanzeige
| # EEG EEG - = r " KAT|Kontrollanzeige
1 # exs EKG r = r " KAT|Kontrollanzeige
Tl ® Fa Familienanamnese r = r " KAT Kontrollanzeige
|| ¥ FaA  Fremd Anamnese T I I [KAT|Kontrollanzeige
| # rap Fremd Befund r = r " KAT|Kontrollanzeige
| ® FNFO Fremdinfo I = r " KAT Kontrollanzeige
| ® FTP Fremd Therapie r = r I" |KAT|Kontrollanzeige
| % ra Fremdbefund r = r " KAT|Kontrollanzeige
T~ s Laborbefund I = r " KAT Kontrollanzeige
R Medizintechnik r = r " KAT|Kontrollanzeige
| = op Operationen r = r " KAT|Kontrollanzeige
| ® RO Radntgen I = r [”  KAT Kontrollanzeige
| ® sono sono r = r " KAT|Kontrollanzeige
R S Syrmptome I = r " KAT Kontrollanzeige
| ® TERMIN Temin I = r [”  KAT Kontrollanzeige
| F o makrRO workiow - = r [”  KAT|Kontrollanzeige
e FR Blutclruck I = r " KAT Kontrollanzeige
e Impfungen - = r " KAT|Kontrollanzeige
I i I ﬂ oK Abbrechen Ubemehmen‘ Hilfe
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¢ Nutzen Sie zur Neuanlage von Kategorien

@ Konfiguration Karteikarte (Kategorie)

F.ategorie :

Furzbezeichhung :

Bezeichihiung

Estermes Programm :

Freigabe

Wersenden als

s T | | kaTe | e et

TELE

o |Te|ef0nat

|

: |"} nicht wersenden

: |keine

=
Hintergund farbig

v
I
[ Dateiname anderbar
[~ Basizdokumentation
[~ Fieigabe

-
-

Scheinbezug

arK

Schniftart Courier Mew venwenden

| abbrechen |

=l
=

Hilke

¢ Nehmen Sie die gewlnschten Einstellungen vor

e Bestatigen Sie mit <OK>

=

& Konfiguration Karteikarte | = ||E|| R |
Kategarien l Anzichten/Eilter ] wherkzeugbox ] ﬁruppenzuordnung] F.ategorieauswahl ]
K.ategorie suchen : ’— Mach Oben | Mach Unten |
Gewshlt| Kategorie Bezeichnung ‘ Farbe f;r?i‘; I-gh[:tr:; Sggﬂiit::t Kontrollanzeige ext. Programm j
| ¥ LAB Labaorbefund - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| MMT Medizintechnik - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige J
|~ oP Operationen - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
|~ RO Fadntgen - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| M SONO Sono - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| ¥ SYM Symptome - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| ¥ TERMIN Terrmin r = r [T |KAT Kontrollanzeige
| M MAKRO Workflow - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| ¥ RR Blutdruck - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
MM Impfungen - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| M GU geplante Untersuchungen r = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
|~ TE Therapieempfehlung r = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| & oD Diagnosen - = - ™ |KAT Kontrollanzeige
| MowvE Yarsorgen - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
MG Igel-Befund - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| M GAS Gastroskopie - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| ¥ KOLO Koloskopie - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| M OWORK Workflow - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| ¥ REZ Rezept - = - ™ |KAT Kontrollanzeige
| ¥ PNEUMC Pneumnalogie - = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
| M GERI geriatr. Assessment r = - [~ |KAT | Kontrollanzeige
P| ¥ TELE  Telefonat r ¥ T [kaT|Kentrollanzeigen]

5

+ (] 1| o]

0K

| Abbrechen | Ubemehmen| Hilfe |

Die erstellte Kategorie befindet sich nun ganz unten in der Liste der gewahlten Kategorien.

e Verschieben Sie die Kategorie tber

Mach Oben

oder

Mach Lnten
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_ _ _ ° Bestédtigen Sie das Verschieben der
Allgemein I Sglektwl K3 .ﬁ.namnesenl 4 Dlagnusenl Kategorie mit <OK>

—Anzicht : Alle Eintrage - [21 Eintrage] ) ) )
D atum: Kategorie: lhre Eingabe befindet sich nun an der

[28.04.2014 +][aktuelle Anamnese [24) ;" entsprechenden Stelle in der Kategorieauswahl

Aktuelle Anamnese [A4 - der Karteikarte.
Ciat —

Allergien [SLL]

28 04 1Blutwerte [BLUT)

D aueranamnese [DA)
17.04.1 D auertherapie (D TR
EEG [EEG)

EKG [EEG)
Familienanamnesze [Fh)
Fremd Anamnesze [Fadb)
Fremd Befund [FAR]
Fremd Info [FIMFO]
Fremd Therapie [FTF] | |
Fremdbefund [FE]

Labarbefund [LAB]

M edizintechnik (MT]

O perationen [OF]

Rantgen [RO]

Sono [(SOMO]

Symptome S5k

Termin [TERRMIM] e

m

milniinii=iisii=siisiiniis|

e Offnen Sie die Karteikarte

Direktbefehl: KK Symbol: Menii: Patient - Karteikarte

e Wahlen Sie die gewiinschte Kategorie Uber | *

e Nehmen Sie lhre Dokumentation im Feld Text vor, nachdem Sie die gewinschte
Kategorie ausgewahlt haben.

Allgemein I Sglektivl K3 .ﬁ.namnesenl 4 Diagnusenl A Leistungsziffeml = Befundel i Medikamentel
Anzicht : Alle Eintrage - [21 Eintrage
D atu:
IEB.EIALEEIH vI

Text:

Telefonat [TELE] |_| Gesprach uber die Ergebrizse der Blutuntersuchung

e Bestatigen Sie mit <RETURN>

Allgemein | Sglektivl a .ﬁ.namnesenl 4 Diagnu:usenl 5. Leiztungzziffer . Befunde | 7. Medikamente
—Angicht - Alle Eintrage - [22 Eintrage)

Draturmn: Kategorie: Text:

|28.04.2014 +| | Telefonat [TELE] =l

Datum Kategaorie
M128.04.2014| BLUT  |Erhohter Zuckerw
I~ TELE

Die Eintrage in der Karteikarte zu einem Tag werden alphabetisch nach dem
Anfangsbuchstaben der Kategorie gespeichert.
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1.3.2 Kategorie bearbeiten

e Offnen Sie die Konfiguration der Karteikarte

fehl: KKK

Meni: System — Weiteres — Konfiguration Karteika

o Wabhlen Sie im Register Kategorie diejenige, welche Sie andern méchten

ﬂ Konfiguration Karteikarte EI

k.ategaorien | Angzichten/Filter I Werkzeughox I Qluppenzuoldnungl K.ategonieauswahl I

Kategaorie suchen : I MNach Oben | MNach Unten |

Gewshlt| Kategarie Bezeichnung Farbe ;:ET; Hglr::eé Sccg{jritea[rt Kontrollanzeige ext. Programm —
| M oA Aktuelle Anamnese - | r [T |KAT Kontrollanzeige
W  TELE  Teletanat I | v r
D L e N B EECEE B Konvolionceize I
| | ¥ BLUT  Blutwere [ v r r Kontrollanzeige
| & DA Daueranamnese - | r r Kontrollanzeige
| ¥ DTP Dauertherapie - | r r Kontrollanzeige
| | ¥ EEG EEG - | r r Kontrollanzeige
| ¥ EKG EKG - | r r Kontrollanzeige
| M FA Familiznanamnese - | r r Kontrollanzeige
| M OFAA Fremd Anamnese - | r r Kontrollanzeige
| | ¥ FAB Fremd Befund - | r r Kontrollanzeige
| | ¥ FINFO  Fremd Info r ] r [~ |KAT|Kontrollanzeige
| | ¥ FTP  Fremd Therapie r F Kontrollanzeige
| ¥ FB Framdbefund r F Kontrollanzeige
| ¥ LaB Laborbefund r F Kontrollanzeige
¥ AT hdadizintarhnil [l || — ™  [KAT Knntrallanzeine d
+ Iﬂ _| El DragErlaubt ak | Abbrechen | Ubermehmen Hilfe |

¢ Nutzen Sie das Symbol zum Bearbeiten

=

L= ]

@ Konfiguration Karteikarte (Kategorie)

— k.ategorie

Furzbezeichnung :

Bezeichnung
Externes Programm
Freigabe

Yersenden als

Farbig:

ALL

: I.t’-‘n.llergien

|

: Iﬁ nicht wersenden

: IInformation

r il ‘KATE” Kontrollanzeige Farboode

5
=
|

[~ Karteitest farbig

¥ Hintergund farbig

[~ Schiiftart Courier Mew venwenden
[T Dateiname dnderbar

[~ Basizdokumentation

[~ Freigabe

[T Freigabestatus automatizch setzen

ok

| Abbrechen |

Hilfe

Nehmen Sie die gewunschten Einstellungen vor und bestatigen Sie mit <OK>
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-oder-
¢ Nehmen Sie Einstellungen direkt vor, indem Sie Hakchen setzen oder entfernen
Gewahl| Kategore Bezeichnung Farbe f;ﬁ::.i:; g:ﬂﬁé Ségﬂiit:rrt K.ontrollanzeige
| M AA Aktuelle Anamnese |_ = r [T |KAT Kontrollanzeige
¥ TELE  Telsfonat T ¥ I kAT Kohtrolianzeigen|
AL |lergien I:IEI-I:I-Kuntm"anze-ue
W  BLUT  Blutwerte v Kontrollanzeige
e Sie verzweigen beim Setzen von Hakchen bei Farbe |Farse =]
automatisch in die Farblbersicht Grundfarben:
H NE[ NN
o ) . . ...
e Bestétigen Sie in beiden Fallen Ihre Eingaben mit <OK> EEEEEEEN
EfEEEEEN
Konfiguration Karteikarte I 28 J EEEEEEEN
EEEETE
I.-"-_-'\- Damit die Anderungen an anderen Arbeitsstationen wirksam werden, BRI FE
L ¢ g muss x.isynet an diesen Arbeitsstationen neu gestartet werden. |_ |_ |_ |_ |_ |_ - -
EEEEEEEN
Farben definieren == |
OK
—I OK | Apbrechen |

Es erfolgt eine Meldung, dass die Anderungen an anderen Arbeitsplatzen erst nach einem

Neustart erfolgen. An lhrem eigenen Arbeitsplatz sind die Anderungen sofort vorhanden.
Bestatigen Sie die Meldung mit <OK>.

e Offnen Sie die Karteikarte

Direktbefehl: KK

Symbol:

Menu: Patient - Karteikarte

e Wahlen Sie die gewiinschte Kategorie Uber IE'

¢ Machen Sie Ihren Eintrag in das Textfeld

Allgemein | Sglektivl a .-'-‘-.namnesenl 4. Diagnusenl A Leistungsziffernl G. Befunde | 7. Medikamente Il
|'.-’-'-.r'|sin::ht s Alle Eintrage - [22 Eintrage]

[ atum: K.ateqarie:
28.04.2014 | | Allergien [ALL)

Tent:
j IH auszzstaubrilben

Bestétigen Sie mit <RETURN>

Allgemein | SEIektivl 3 .-’-\namne&enl 4, Diagnn&enl 5. Leiztungzziffern
—&ngicht : Alle Eintrage - [23 Eintrage)
Dratum: Kategorie:

|28.04.2014 || allergien (aLL)

funde | 7. Medikamente I

Text:

=l

Datum
28042014

kategorie
ALL Hausstaubrmilben
BLUT |Erhohter Zuckereert

TELE

-
—

11
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1.3.3 Direktregister erstellen

e Offnen Sie die Konfiguration der Karteikarte

fehl: KKK Meni: System — Weiteres — K

o Offnen Sie das Register Ansichten/Filter

Kategorien it | | @ | |
Ansicht suchen : | NachOben | MachlUnten | <h|=
Dirkt- [Abgesetetes Medikament (M) ~
Gewihl Ansicht / Filer v Sortienung / Arzahl sbrechnungsschein AAK [A6KKS)
Adékia Archiv [KTAM)
Standard Ansicht | Datum absteigend/s atzart | Aktuelle Anamnese [A4)

Aktuell Diagnoss (0]
aktueller Befund (28]

Anamnesen Datum shsteigend/Kategorie

Diagnosen Daturn absteigend/Satzart Alergien (ALY
Leistungsziffern Datum sbsteigend/Kategorie ﬁngEékaLé:gn—[mx‘m]smhevg (M)
Befunde Daturn absteigend/Kategorie 40K Bayern VM)
OK Sachsen (I/M

Rigikofakionen Datum/Kategorie S0K/IKE Brandenburg [IVM]
Sonobefunds Datum shsteigend/Kategorie Acchiina (LIND)

ariba / ariba aok bw Risikorechmer [¢
Laborhefunde Datum absteigend/Kategorie [ rztbriefschreibung [BRIEF)
& AU Formular [3U)
Réntgenbefunde D=0 el e tuftrag Laborportals (LPO)
8 Formulare Daturn absteigend/Kategorie Behandungszei [EZEIT]
- Belegarztschein (BKS]
Scheine/Falle Daturn absteigend/Satzan vl
Medikamente Dalum ahsteigend/Satzart B Beiicht DALE-UV [BGED)

B Formular [
BGRechruna DALE-UY BGRO]

Diagnosen/Medikamente
Bilder

Datum sheteigend/Satzart
Datum shetsigend/Kategorie

EG Schein (BGKS)
Bilder (BILD)

B

I N Y A O I 2

5]
MU CAAAA
A7 777

Objekie Datum absteigend/Kategorie Biometiiedaten CSD Patienten Langze
Medizintechnik Datum shsteigend/Kategorie Blutchuck (FF)
o Privatrech Deturn abst ket Elutwerte BLUT)
rivalrechnungen atum absteigend/Kategorie Boommadnd EORU)
Sehrittverkehr Datum shstsigend/Kategorie Erllerwiete EW)

BTM FicespFomuar (BTM)
Termine Datum sheteigend/Kategorie Comdan §fefausgang (CAOUT)
Fremdanamnasen Datum/Kategarie Comdos Biiefeingana [CXIN]

Cordiva - ADK Bayern / Paliertertife
Cordiva - ADK Belin / Palientenhifes 1
Dater Diagnose (D)
Daueranamnese [D4)
Davemedkament [DM)
Daueitheraie (DTF)

Diagnosen (DI]

Dikiat DIKT)

DMP Dokumentation (DMF]

DMP Teinahmeerklanng [DMPTE]
Dokumertation Asthma [DCDMF)
Dokumentation Brustkiebs (DCOMP]
Dokumertation COFD [DCOMF]
Dokumertation Diabetes Tyo 1 {DCDE
Dokumertation Dizbetes Typ 2 [DCDE
Dokumertation Friherkennung Kolos
Dokumertation KHK [DCDMP]
Dokumertation KHK Stiuk urerter Arz

EAV edotbrief Eingang [EAVAE) v

+l[ 6| |

=)

3 sbbrechen Hie

¢ Nutzen Sie zur Neuanlage

e Vergeben Sie den gewilinschten Namen

sy . it < >
Neue Ansicht anlegen | ¢ BeStatlgen Sie mit <OK

| =
Meue Anzicht oK
Pbtrechen |

Abbrechen

|F~!jsikc-fak‘lnren

A 2

Sie kénnen entscheiden, welche Kategorien in Threm Register zu sehen sind.

Abgesetztes Medikament [&h) ~l e Ordnen Sie Ihrem Register Kategorien zu

Abrechnungzschein AAF, [AAKKS]
Adbkta Archiv [AETAM)
i g?aagmzzﬂﬁ] . Markieren Sie dazu Ihr Register

i:féf;iﬁ Eﬂt‘?d (28] . Wihlen Sie aus der Liste rechts die gewiinschten
&nmnerkung [AMM] Kategorien

A0FK. Badenwiirttemberg [1Wh] -
ADK Bayern [IVM] . Nutzen Sie dazu und/oder
A0FK. Sachsen (W]
A0EARE, Brandenburg [[vM] ° Speichern Sie mit <OK>
Archiling (LIMO) ) ) ] ] o
ariba / armiba ack bw Risikorechner [¢ Die neue Ansicht wird automatisch ganz unten positioniert.
Arztbriefzchreibung [BRIEF]
Al-Farmular [AL0 . . .
Auftrag Laborportale [LPO] '_ _VerSChleben Sie mit
Behandlungszeit [BZEIT) die Ansicht

Belegarztzchein [BES]

Mach Oben Mach Lnten

"oder

12
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- Konfiguration Karteikarte

Anzicht suchen :

Mach Oben | Mach Unten |

Kategorien  Ansichten/Filter ]ﬂerkzeugbox] Eruppenzuordnung] Kaﬁegolieauswahl]

=]

Gewahlt

Angicht £ Filker

Drirekt-
regizker

Sortierung £ Anzahl

Standard Ansicht
Anamnesen
Diagnosen
Leistungsziffern
Befunde
Sonobefunde
Laborbefunde
Raontgenbefunde
Farmulare
Scheine/Falle
Medikamente
Diagnosen/Medikamente

HEEEEEBERBD

=

3]
120 L B B B N 4 B 4 B4 B R B Y

LyO 0000008000008 REEO

Diaturn absteigend/Satzart
Datum absteigend/Kategorie
Diaturn absteigend/Satzart
Datum absteigend/Kategorie
Diaturn absteigend/Kategorie
Datum absteigend/Kategorie
Diaturn absteigend/Kategorie
Datum absteigend/Kategorie
Diaturn absteigend/Kategorie
Datumn absteigend/Satzart
Daturn absteigend/Satzart
Datumn absteigend/Satzart

[F=3 e =X
Aktuelle Anamnese [fa) .
Telefonat [TELE)
Allergien [ALL]

Blutwerte [ELUT]
Daueranamnese [DA]
Dauertherapie [OTF)
EEG (EEG)

EKG [EKG)
Familienanamnese [Fa)
Fremd Anamnese [FAA)
Fremd Befund [FAB]

Fremd Info (FIMFO]
Fremd Therapie [FTP)
Fremdbefund [FB]
Laborbefund [LAR)
kedizintechnik (MT]
Operationen [OF)
Rintgen [RO)
Sono [SOND)
Symptame [S5YHM)
Termin [TERMIMN]
“orkflowe (MAKRO)

m

| Bilder Diaturn absteigend/Kategorie Blutdrick [RE]
] Ohjekte Datumn absteigend/Kategorie Impfungen (k]
| Medizintechnik Diaturn absteigend/Kategorie %i’;ﬁ;;ﬁzg;;?;ﬂﬁ:;?%? (GU)
Frivatrechnungen Datum absteigend/kategarie Diagrozen (D]
— . . . Yorzorgen [¥5)
| Schrifteerkehr Diaturn absteigend/Kategorie lgelBefund (1G]
Termine Datum absteigend/Kategorie Gastoskopie [GAS)
N " K.alaskopie (KOLO]
id [ aturn/¥.ategorie j ‘workflow [WORK]
Rezept (REZ) -
+ abl m L ok, | Abbrechen | Ubermehmen | Hilfe |

¢ Wenn die erstellte Ansicht als Direktregister angezeigt werden soll, setzen Sie das

Hakchen bei Direktregister

e Bestéatigen Sie lhre Eingaben mit <OK>

Das erstellte Direktregister befindet sich nun an der entsprechenden Stelle in der Karteikarte.

Allaemein l Sglektiv] 3 .-’-‘-.namnesen] 4. Diagnn:nsen] 5 Leistungsziffern] B Befundei i Hisiknfaktnrenl a. Medikamente]

Anderungen

an der Bezeichnung des Direktregisters konnen Sie in der

Karteikartenkonfiguration Giber das Symbol zum Bearbeiten vornehmen.

13
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1.34 Werkzeugbox — Funktionsweise

INFOBOX

Die Werkzeugbox steht Ihnen in der Karteikarte am rechten Bildschirmrand zur Verfiigung.
Hiertber kdnnen Sie unter anderem direkt in verschiedenen Kategorien dokumentieren,
Bilder und andere Dokumente in die Karteikarte laden und das Workflow- und
Dokumentationsmodul ISYDOKU aufrufen.

e Offnen Sie die Karteikarte

Direktbefehl: KK Symbol: Menu: Patient - Karteikarte

Am rechten Rand finden Sie die Werkzeugbox.

Werkzeugbox nwx| e Wabhlen Sie die gewlinschte Schaltflache mit einem Klick
aus
%— MT } s Je nach Kategorie erhalten Sie andere Moglichkeiten der
= —— Bearbeitung. Grundsatzlich 6ffnet sich ein neues Fenster mit
l':: FA LAB der gewahlten Kategorie.
& . %_ MT
Ny SONO il RO e Wahlen Sie beispielsweise

@ EEG w EKG B% Neuer Karteikarteneintrag der Kategorie: Medizintechnik (MT)

 F.arteik artengintrag:

N
= BILD ..‘ QOEJ Kategorie: IMedizintechnik [MT] ;I Datur: |14.11.2013
Eintrag: |

E AL | ! RISIKO al
Fa @I

[rateinanne: |

ok | gbbrechen | Hife |

Sie konnten nun Ihre Dokumentation unter der Kategorie (im
Beispiel Medizintechnik) vornehmen.

Eine Ubersicht Uiber die Textkiirzel erhalten Sie Uber

Mit Werden Ihnen alle Eintréage in der Karteikarte mit derselben Kategorie angezeigt.
e Setzen Sie ein Hakchen um diese in den aktuellen Eintrag zu Ubernehmen
e Speichern Sie lhren Eintrag mit <OK>

14
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Dieser wird nun in die Karteikarte iibernommen.

“»
E] EILD .i‘ OBl

und erlauben einen Import von Dateien.

Die Schaltflachen

e Wabhlen Sie die gewlnschte Schaltflache (z.B. Ojekt)

" Objektimport
D ateinarme: || ¥ |
Bemerkung:
ok Abbrechen Hilfe

e Nutzen Sie .22

Es o6ffnet sich Ihr Windows-Explorer mit dem Laufwerk C.
o Wabhlen Sie die gewlinschte Datei aus
e Ubernehmen Sie diese mit <Offnen>

e Geben Sie, wenn gewiinscht, noch eine Bemerkung ein

= Objektimport

Dateiname: |C:4zershb ozchkauk \DezktophDeskiophintergrindehauturmn_fog_forest-wide. jpg > |

Bemerkung: |Dies izt eine BEemerkung, |

1] 8 Abbrechen Hilfe

e Speichern Sie mit <OK>

Ihre Bemerkung un die Datei werden in einen Karteikarteneintrag gespeichert.

Daturn Kategarie Text Arzt

Dies ist eine Bernerkung.
[ChUsersiMoschkaukiDesktopDesktophintergrindetautumn_fog_forest-wide jpg]

P1611.2018 OBJ FD

e Zum Offnen der Datei, machen Sie einen Doppelklick auf den Kartkeikarteneintrag

15
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1.35 Werkzeugbox gestalten

e Offnen Sie die Konfiguration der Karteikarte

Meni: System — Weiteres — Konfiguration Karteikarte

Kategorien | Ansichten/Filte Gruppenzuordnuna| Kategorieauswahl |

Ki jon Kategori | [ Vorsshau
Befehl  [Symbol | Tastenkiirzel anum:l;traa:g:mndu\ t_ MT }TP
. A - b by nter ¢ ? =
o KTP <Strg+Alt+T=> Automatisch Therapie “- s w LY
FKFA © | <Strg+alt+F> Automatisch  |FA Familienanamnese B _—
F |KLAB ﬁ <SirgrAltrl> | Automatisch  |LAB Laborbefund Yy ono RO
. KSONO | ~BE2 [=Strg+Alt+S= Automnatisch  |[SONO Sonographiebefund @.EEG ” EKG
F  K:RO <Strg+Alt+R= Automatisch  |RO Rontgenbefund
F |KEEG <Strg+Alt+G> | Automatisch  |EEG EEG-Onlinebefund HB'LD ..A 08)
F  |KEKG <Strg+Alt+Ks Autornatisch EKG EKG-Onlingbefund
M K:BILD ﬁ| <Strg+Alt+1=> Automatisch  |BILD Bild importieren ALL f_z RISIKO
FKOBJ <Strg+Alt+0= Automatisch  |OBJ Objekte einbinden
P KALL l&] <Strg+Alt+b> Autornatisch |ALL Allergien F;‘. or e, UNFALL
¥ [KRISIKO | J¥ |<Strgralt+6> Autoratisch |RISIKO Risikofaktoren
7 [KoP "% [<StrgrAlt+P> | Automatisch  |[OP Operationen
M JKUNFALL <Strg+Alt+U= Automatisch  [UNFALL Unfalle
1 |DiCXSTR % <Strg+Alt+9= Autornatisch  |[CXSTR Strukturdaten Arztenetz
r DiHAS Je] Immer aus HAS Hausarztsuche
[ |DFAS ,D Immer aus FAS Facharztsuche
[ KAB ¢ [<StrgrAt+B> Automatisch  [AB Klinische Befunde
r (VN ‘; <Strg+Alt+A= Automatisch A Anamnesen
Einirig Einstellung
Eintrag einfiigen Hoch Gribe Symbole: [GioR _v| AgeshlSpaten: [25paten <]
Separator infiigen Funter Toobarstyle: [Bidund Tet v Separstor[Nach2 Zele =]
I +| | 1] | ﬂ ok | abbrechen | Ubeneroen | wite |

e Um einen bestehenden Eintrag zu bearbeiten, machen Sie einen Doppelklick auf den

gewilnschten Eintrag — oder nutzen Sie unten links
Es offnet sich ein Dialogfenster zum gewahlten Eintrag

BB Werkzeugbox Eintrag

— Tenxt
Uberschrift; Il"f'lT

T ooltip: IMEdizintechnik

— Symbol
Dater: It— MedizinT echiik.ico j

— Befehl
F.ateqorie: IMedizintechnik -MT ;I f* Kategore

Direktbefehl: I = Direktbefehl

— Dokumentationsmodul Aufruf———— — T astenkiirzel

¥ Automatizch I

™ immer an
. <Strg+al+0 -
™ immer aus I d —I

0K | Abbrechen | Hife |

¢ Passen Sie Name und Tooltip des Eintrags an

16
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Symbol
D ate: It,— MedizinT echnik.ico j

e Andern Sie tiber I;"ggf. das Symbol des Eintrags

- Befehl
F.ategaorie: IMedizintechnik -MT ;I {* Fategone
Diirektbefehl: I " Direktbefehl

e Entscheiden Sie, in welcher Kategorie dokumentiert werden soll
-oder-

o Geben Sie an, welcher Direktbefehl beim Kick auf die Schaltflache ausgefuhrt werden

soll
Dokumentationsmodul Aufruf—| e Geben Sie an, ob das Dokumentationsmodul ISYDOKU
& Automatisch uber die Schaltflache aufrufbar sein soll
" immer an
 imrmer aus

¢ Hinterlegen Sie wenn gewinscht ein Tastenkirzel, um
T astenkiirzel die Schaltflache aufzurufen

|
Iu:uhne j

e Speichern Sie lhre Anderungen mit <OK>

e Mochten Sie einen ganz neuen Eintrag erstellen, nutzen Sie Mﬂ oder

A% Werkzeugbox Eintrag

— Test
[ berzchrift: ||<N e

Taaolkip: |<N B

— Symbol
Datei: I Allergie.ico j

— Befehl
K.ategorie: IHezept-HEZ LI ¥ Kategorie

Diirektbefehl: I = Direktbefehl

— Dokumentationsmodul Aufruf——————————— ~ Tastenkiirzel
i Automatisch I

Inhne j

 immer an

 immer aus

ok | abbechen | Hite |

17



Aufbauwissen

medatixx

¢ Um Abstand zwischen zwei Schaltflachen zu hinterlegen, nutzen Sie

Separator einfugen

Uber die Einstellungen unten links kénnen Sie die Optik der Werkzeugbox anpassen.

Einztellungen

Grale Spmbiole; IGrDB TI Anzahl Spalten: |2 Spalten

=

T oolbarztyle: IEiId und Test YI

Separatar; INau:h 2 Leile

=}

e Legen Sie die Grol3e der Symbole fest (Klein, Mittel

e Entscheiden Sie, ob Sie Bild und Text

“N
EJ BILD

sehen mochten

o Wabhlen Sie die Anzahl der Spalten
Beispiel mit 2 Spalten

nur Bild

oder Grol3)

“»

Beispiel mit 4 Spalten

oder nur Text

yTP

mj

oA
ol:]
]

) ! RISIKO

e UNFALL

%_ MT y TP t_ T
5 =
o | us Bow
2
i n B -~
5 SOMO RO FSE
‘@'EEG D s €8 op
= B|LD "-‘ o]:]
ALL “E ! RISIKO
F =
opP ey UNFALL
9 |

e Entscheiden Sie, in welcher Zeile der Separator verwendet werden soll

¢ Nutzen Sie zum Ldschen eines Eintrags

u

e Speichern Sie lhre Angaben mit <OK>

18
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2 Stammdaten

2.1 Leistungsziffernketten

e Legen Sie Ziffernketten an, um mehrere Ziffern auf einmal einzugeben

e Offnen Sie die Datenpflege Ziffernketten

Direktbefehl: DZ Menu: System — Stammdaten - Ziffernketten
9 Pflege - Ziffernketten @

Direktsuche: | Arzt: I.-'l'l.llgemein j
Ziffernkette |

GO-Hurmmer: | 26 BMAE 2000 Ea

Suchwart: | Flazze: LI
Langtext: I

Werfugbare Zifferr: Auzgewahlte Ziffern:

1100 Urvorhergesehene Inanspruchnahme des Yertragzarztes ¢ .
M1 Unvaorhergezehene Inanspruchnahme des Wertragzarztes u:l:l
1102 Inanzpruchnahme des Vertragsarztes an S amstagen awizcl
M210  Motfalpauzchale im arganizierten Mot[-fal)dienst und MNotfal
M211 Zusatzpauschale zu der Gebuhrenardnungsposition 01210
M214  Maotfalkonzulkationzpauzchale | im organizierten Mot(-fall)dis
M5 Zusatzpauschale zu der Gebuhrenordnungsposition 07214
MAE  Motfalkonsultationzpauszchale 11 im organisierten Not(-fal)d <- Entfernen |
M7 Zusatzpauschale zu der Gebuhrenardnungsposition 01216

M218 Motfalkonzultationzpauzchale [ im arganizierten Hot(-fall]d

i

Hinzufligen -» Mach oben

Mach unten

M219  Zusatzpauschale zu der Gebithrenardnungzposition 01218~ Irhalt lazchen

| Erganzuna: |

3' +||'@'| ] | Abbrechen | Ubernehmenl Hilfe

¢ Nutzen Sie zur Neuanlage +

o Wabhlen Sie Uber Edie fur Sie richtige Geblhrenordnung aus

e Vergeben Sie ein Suchwort 26 BMAE 2000 -]

25 EMAE 2000

27 EGO 2000 |i
Legen Sie bei Kassenleistungen Ihre Ziffernkette einmal ;E%’EE
far die Primarkassen (BMAE) und die Ersatzkassen |5gnag

(EGO) an. Nutzen Sie dazu die Kopierfunktion. 4 AHE

Q. konnen Sie sich schon bestehende Ziffernketten anzeigen

Tipp/, Um sich die Arbeit zu erleichtern, kdnnen Sie einmal angelegte Ziffernketten

kopieren. Nutzen Sie dazu in der FuBleiste.
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o Geben Sie lhre Ziffern, getrennt durch Bindestriche, unter Langtext ein
& Pflege - Ziffernketten I
Direktsuche: | MNeuanlage Arzt: |.-'1'«||gemein j
Ziffemkette l
GO-Nummer: | 26 BMAE 2000 |
Suchwort: |Ver|:uand klazze: Wwiandversorgung ﬂ
Langtest; |2EIEI-2EI'I -206-207-203
Werfligbare Ziffem: BAuzgewahlte Ziffern:
01100 Urwvorhergezehene Inanspruchnahme des Vertragzarztes ¢ . 200
0101 Unwarthergezehene Inanspruchnahme des Yertragzarztes © 2m
0102 Inanspruchnahme des Vertragzsarztes an Samstagen zwiscl Hinzufiigen -+ | | 206 Mach aben
M210  Mottallpauzchale im organizierten Mot[-falljdienst und Motfal 207
M211  Fuzatzpauszchale zu der Gebuhrenardnungsposition 01210 208 Meeh urilem
11214 Mottalkonzultationspauschale | im arganisierten MNot(-fall]die
M215 Zuzatzpauzchale zu der Gebiihrenordnungsposition 01214
M216  Motfalkonsultationzpauschale | im organizsierten N ot(-fallldi <- Entfernen
M7 Zuszatzpauschale zu der Gebuhrenordnungsposition 01216
1218 Mottallkonzultationzpauszchale 1 im organizierten Mot(-fallld =
01219  Zuzatzpauschale zu der Gebiibrenordnungsposition 01218 Inhalt l3zchen
| Erganzunag: |
Q. + oK. | &bbrechen | Uberrehmen | Hilfe |
-oder-
e Nehmen Sie Ziffern aus der Liste der verfiigbaren Ziffern tiber L7482 > {in die

Liste der ausgewahlten Ziffern auf

9 Pflege - Ziffernketten

1|3

Werfugbare Ziffern:

01425  Erstverordnung der gpezializierten ambulanten Palliativeers .
01426  Folgeverardnung zur Fortfuhiung der spezialisierten ambula
11430 Yemwaltungskomples Hinzufiigen -»

Hausz-/F acharztiche Bereitzchaftzpauschale
F.onzultationspauzchale

01435
01436

Direktzuche: | Meuanlage Arzt | Allgemein

Ziffernk.ette l

GO-Mummer. | 25 BMAE 2000 |

Suchwort: | Klazze: j
Langtest: |EI1 436

Auzgewshlte Ziffem:

11436

Mach oben

Mach unten

01440 “enweilen aulerhalb der Praxis ohne Erbringung weiterer b 4
M50 Zuzatzpauzchalen fur Beobachtung und Betreuung
0510 Zuzatzpauzchalen fur Beobachtung und Betreuung <- Entfernen
MA11 Zuzatzpauzchalen fuir Beobachtung und Betreuung
M5 Zuzatzpauzchalen fur Beobachtung und Betreuung =
0512 Fuzatzpauschalen fur Beobachtung und Betreuung 5 Inhalt lazchen
| Erganzung: |
G| + k. | Abbrechen ‘ Ubernehme | Hilfe |

Bestétigen Sie mit <OK>
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e Offnen Sie den Abrechnungsschein

Direktbefehl: AS Symbol: Menu: Patient - Abrechnungsschein

e Geben Sie das Suchwort ein

Ubersicht Leistungen | Diagnu:usenl Administration | Weiteres | Medikamente

[23.04.2014 % [verband

e Betatigen Sie <RETURN>

e Waihlen Sie sich aus der Ubersicht der Ziffern die aus, die Sie benétigen

e Setzen Sie durch Anklicken ein Hakchen

%, Eintrag Ziffernkette VERBAND

EREIE .|H

Eintrag Langtesxt Punkte Betrag Auzwahl
200 Werband 45
i — . i
204 aitkularer Yerband / Kompressionsverband KopfdSchulterHu 95
206 Tapeverband, kI Gelenk 7 _
207 Tapeverband, ar. Gelenk / Zinkleimwverb. 100 _
208 Starke-/Gipsfisation zuzatzlich zu einem Werband 30 _

Alle ax.
e |

Ahbbrechen Hilfe ﬂ

e Bestétigen Sie mit <OK>

Ihr Eintrag erscheint in der Karteikarte.

Ubersicht  Leistungen | Diagnu:usenl .-i'-.dministratiunl Weiterez | Medikamente
[23.04.2014 2] |
F [ratum Anzahl | Eiffer Test
1122.04.2014 1 Beratung auch telefanisch
1 845  |Hypnose
1 2 3987 |AK-Suchtest, 2 Fraparationen
1 252 |lnjektion, s.cis.mu.cdim
129042014 | 201 [ElEEEsE )

21



Aufbauwissen m Ed atixx

2.2 Diagnosekirzel

e Legen Sie Diagnosekirzel an, um Diagnosen schneller einzutragen

e Offnen Sie die Datenpflege Diagnosen

Direktbefehl: DD Meni: System — Stammdaten - Diagnosen
@ Pflege - Diagnosen @
Direktsuche: |

Diagnosze | |CD-Yerkniipfung |

Suchwort: | Elasse: j

Diagnoze: -
Diagnosentest fiir -
Privatabrechnung:

ICD-Code:

ﬁl fif | | é&l [t | ak. Abbrechen | berchmen Hilfe:

¢ Nutzen Sie zur Neuanlage

e Zur Suche von bestehenden Kirzeln klicken Sie auf Q
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@ Ubersicht ICD-Codes [Anzahl Datensatze: 500] [SlE] =
Suchbegifiet | @§
Obersicht ICD-Codes
Langtest
Chalera
Cholera durch Yibrio chalerae 0:1, Biovar cholerae
Cholera durch Yibrio cholerae 021, Biowar eltor J
Chaolera, nicht naher bezeichnet J
Infektinze Damkrankheiten
B estimmte infektioze und parasitare Krankheiten
Typhug abdominaliz und Paratyphus -
Typhus abdominaliz A01.0 J
Paratyphus & Al J
Faratyphusz B A2 J
Faratyphus C A3 J
Paratyphus, nicht naher bezeichnet A4 J
Songtige Salmonelleninfektionen ADZ.-
5 almonellenenteritiz AZ0 J
5 almonellenzepsis A021 J
Lokalisierte 5 almonelleninfektionen AD22 J
Sonstige naher bezeichnete Salmanelleninfektionen ADZ 8 J
S almonelleninfektion, nicht naher bezeichnet AD29 J
Shigellose [Baktenele Fuhr] A3 -
Shigellose [Baktenelle Rubr] durch Shigella dysenteriae A03.0 J
Shigellose [Bakteriglle Bubr] durch Shigella lexnern A3 J
Shigelloge [Bakterielle Rubr] durch Shigela boydi A03.2 J
Shigelloge [Bakterielle Rukr] durch Shigella sonnei 4033 J
[P A = PHE | PP | = T PY PRSI | P Y RS | AND O 1
| Bitte einzelnen Suchbegriff oder »> Suchwort<< eingeben
Ok Abbrechen Hilfe

o Geben Sie |hr Kiirzel unter Suchwort ein und hinterlegen Sie einen ausfihrlicheren

Diagnosetext

9 Pflege - Diagnosen

Diirektzuche: | MHeuanlage

Diagnose l |CD-Werknipfung ]

| 22 |

Suchwart: |ta|:|ak klazse: j
Diagnosze; | Taglicher Tabakkonsum; groite Abhangighkeit -

Diagnosentest fur
Privatabrechnung:

ICD-Code: |

g &+ o 0k, | abbrechen | Ubemehmen

Hilfe:

e Geben Sie den ICD-Code mithilfe der ICD-Suche an

=]
=
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& 1CD-10 Suche [ = ]
Suchen nach: [tabak ;I Diagrosensicherheit: I ;I
Suche; Werknlpfung:  |LUMD - Lokalization: I LI

Syzt. und alphabet. Werzeichnis ;I ICDCode Diagnosebegilf -
SIS F17.-  |Paychizche und Yerhaltensstdrungen durch T abak
F17.0 |Akute Intoxikation durch T abak. E
F17.0  |Akute Intorikation durch T abak [akuter Rausch] E
F17.0 |Akute Tabakwvergiftung E
Alphabetische Liste: F17.0 IntoHikatinn durch T.abak_!:uei..-’-'n.bhéngigkeil E
Tahak F17.0 | Tabakvergiftung bei Abhangighkeit E
T ahak abhngighsit F17.1 | Schadlicher Gebrauch von Tabak E —
T ahakahisus F171 | Tabakabuszus E
tabakbedingte Taba auch E
T abakentzugezyndrom F17.2 |Abhangigkeitzzyndrom bei Gebrauch von Tabak E
T abakkonzum F17.2 | Tabak-abhanagigkeitssyndrom E
cmizshiauch F17.3  |Entzugsspndrom bei Gebrauch von Tabak E
T ahakvergitun F17.3  |Entzugssyndrom nach Gebrauch von T abak E
giiung F17.3 | Tabakentzugzeyndrom E
F17.4  |Entzugssyndrom it Delir bei Gebrauch van T abak E
F17.5 |Pspchotizche Storung bei Gebrauch von Tabak: E
F17.5 | Pepchotizche Storung nach Gebrauch won Tabak E
F176 |Amnestizches Swndrom bei Gebrauch von Tabak, F ™
41 Datenszatze gefunden
Erzetzen | Hirnzufiigen | Einztellung zpeichem | Suchen ok Abbrechen Hilfe

e Bestatigen Sie mit <OK>

e Offnen Sie im Abrechnungsschein in das Register Diagnosen

Direktbefehl: AS Symbol: Menii: Patient - Abrechnungsschein

e Geben Sie das eben hinterlegte Suchwort ein

I:Il:uersichgl Leiztungen Diagnn:nsenl

[26.04.2014 - [iSESKT]

e Betatigen Sie <RETURN>

Ihr hinterlegter Langtext, samt ICD-Code Ubertragt sich in den Abrechnungsschein.

Ubersichﬁl Leistungen Diagnu:usenl .-’-'-.dministratiu:unl ﬂeiteresl Medikamegtel

[30.04.2014 ] |
[T Dauerdiagnose [DD] v Abrechnungsdiagnose [A0)

Dratum DD | AD Sicherheit Text Lokalization | ICD-Code
16.04.2014 | O | ¥l | Gesichert Hypertanie 10.90
| || erdacht auf | Diahetes mellifis F144(
28.04.2014 Gesichert Taglicher Tabakkonsum: groBe Abhangigkeit F17.1

Einen ICD-Code anzugeben, ist bei Kassenpatienten unbedingt notwendig,
da sonst die KV die Ziffer nicht abrechnet.
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2.3 Texte

e Legen Sie eigene Kirzel in verschiedenen Texttypen an

Meni: System — Stammdaten - Texte

Direktbefehl: DT

¢ Nutzen Sie zur Neuanlage +
e Wabhlen Sie den gewiinschten Texttyp aus

& ricge-Tese =)o
Direktzuche: | Meuanlage Arzt: | Allgemein -
Text |
T exttyp: T Tenxte E

' T Texte Klasse: -
SISl THerE TE Testbausteine A —I
Langtest: AN Anarnneseteste -
AB Aktueller Befund
JOE Job
BEG Bearundungen
Ql | '@'l 3' 1] % | Abbrechen | Qbernehmenl Hilte

Texte greifen in allen Karteikartenkategorien (auBer Anamnese und Befund)

und lassen sich auch in Formulare Ubertragen. Dazu geben Sie bitte Folgendes im

Formular ein: t*" Textkurzel.
Textbausteine werden in der Arztbriefschreibung verwendet.

Anamnesetexte greifen nur, wenn Sie in der Karteikarte als Kategorie
Aktuelle Anamnese (AA), Dauer Anamnese (DA) oder Familienanamnese (FA) nutzen.
Befundtexte greifen nur, wenn Sie in der Karteikarte als Kategorie Aktueller Bedund (AB)
nutzen.
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o Geben Sie Ihr gewlinschtes Kirzel unter Suchwort und den Langtext ein

& Prlege - Texte [==E]=]

Direktzuche: Neuanlage Arzt: |.~'1'«||gemein i

Text l

Texttyp: |.-'1'4N Anamnezetexte ﬂ
Suchwart: |5H Klasse: |

Langtext: Schnupten und Heizerkeit -

Q| -|-| | | 3| ak | Abbrechen | Qbernehmen| Hilke:

e Bestatigen Sie mit <OK>

Auf die gleiche Weise kdnnen auch Befundkirzel, Texte, Textbausteine und Begriindungen
angelegt werden.

e Offnen Sie die Karteikarte

Direktbefehl: KK Symbol: Menu: Patient - Karteikarte

o Wabhlen Sie Uber IEIdie richtige Kategorie aus
e Tragen Sie das Suchwort/Kirzel in das Textfeld ein

Allgemein l Sglektiv] 2 .ﬁ.namnesen] 4 Diagnnsen] ) Leistungsziffern] E. Eefunde] 7. Rigikofaktoren | 3. Medikamente
Anzicht ; Alle EintrEge - [25 Eintraoe]
D atum: E.ategorie: Text:

|23.04204 ~ [lakivele Snamnese (48] =1|5H

¢ Betatigen Sie <RETURN>

Allgemein ngIektiv] a. .ﬁ.namnesen] 4. Diagnusen] AL hosziffern | 6. Befunde | 7. Rizikofaktoren | 8. Medlkamente
Anzicht : Alle Eintrage - [26 Eintrage]
[ atum: K.ateqarie: Tex

129.04.2014 | | Aktuelle Anamnese (4] |

Daturm Kategorie
[ 129042014 A Schnupfen und Heiserkeit

Der Langtext zu lhrem Kirzel befindet sich nun in der Karteikarte.
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Tipp|. Sie konnen in Ihren Texten Stoppstellen einfligen. Sind diese erstellt, springt der

Cursor automatisch zu der hinterlegten Stoppstelle. Dies eignet sich besonders fur Zahlen-
oder Datumsangaben.

Beispiel:
Patient hat seit 2 Tagen 37,5 Grad Fieber.
e Flgen Sie die Stoppstelle tber # bei Langtext ein

Langtest: Fatient hat zei # Tage ##.# Grad Fieber

o Geben Sie nun das Kirzel in der Karteikarte ein
Es 6ffnet sich ein neues Fenster, wo der Cursor direkt an der Stoppstelle sitzt.

B
Patient hat sei fj Tage ## # Grad Fieber

ok Abbrechen

e Tragen Sie die gewiinschte Zahl ein

Der Cursor springt direkt weiter zur nachsten Stoppstelle. So kdnnen Sie schnell und ohne
zu Kklicken Zahlen eintragen.
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3 Praxisformulare

3.1 Vorlagen erstellen

Far Formulare, die Sie haufig nutzen und die immer die gleichen Angaben erhalten, lohnt es
sich Vorlagen zu erstellen. Am Beispiel der Uberweisung wird im Folgenden exemplarisch
gezeigt, wie eine Vorlage zu einem beliebigen Praxisformular erstellt wird.

e Offnen Sie eine Uberweisung

Direktbefehl: U Symbol: Menu: Patient — Formulare - Uberweisung

Eﬂ: [Uberweisung - Ubemahme Diagnosen aus Karteikarte (04.2011) |
| {

54| [Fromenkasse e Rostenrager Uberweisungsschain T
Techriker Krankenkasse 72605 Behand. gem3d e ow i [DD] Gesichert T aglicher Tabakkansum: grohe Abhangigk
ﬂ Tlarme, Worname des Wersicherten Kurativ Préventiv § ;s;”ssgslfna th:nfﬁfr:; 2|14 [AD] Gesichert Hypertonie {11090}
Tester dib T R Gieschlecht (4D) Werdacht auf Diabetes mellius {E14.90}
Intal latum der ei Leistungen
< Theador 11.11.1943 Unialliolgen nach Absshnitt 12 I D

Thestshiale 12

| 96047 Bamberg Ubirevizumsi [ =]
Rassenfi. Versicherten-Tir. Tats Al bis
Ausfihy Konsilisr- Mit-Pfiter-
E7TE0T 12345678 11 T e behanding | 11T MM J] < I \ '
Eetyiaaative-Hr. FRERE, Bakany 4 e I Direkteingabe mit (bemahme in den Abrechhungsschein:
453456700 1993333301 |[28.04.14 gemat § 16 Abs. 3a SGE ¥

Diagnose/ Verdachtsdiagnose

Befund/Medikation

Dr. med. Paul Doz
ke e5aa000]
| 453456700
Lindenallee
Marburg

| VertragsarztstempeliUnterschrift des Arztes
Muster & (4.201)

Laden

links neben dem Formular
e \Wahlen Sie Neu Bearbeiten...

¢ Nutzen Sie das Vorlagen-Symbol

Meu...
%3 Vorlageneditor - [ unbekannt | == &%

Meuanlage L'E'El:hErl...

Uberweisung - Ubemahme Diagnosen aus Karteikarte (04.2011) I

Frankenkazze bew. Kostentiiger Uberweisungsschein 06

Fuartal

”?l Eichandl gemi bei belegaratl.
Mame, Worname des Versicherten # Kurativ Praventiv F16L SGE ¥ Eehandiung
Geschlecht
geb. am Unfall Datum der OF bel Leistungen [T T i 31|
Unfalliolgen nach Abschnitt 52

Uberweisung |
an

Kazsen-Hr, Versicherten-Rr. Status i

Rusfi.ihrur\g\.'or\ Konsiliar- Mit-fdeiter- p
‘ ‘ [, T [ni [

Eetrichsstatten r Arat Datum

) ay
| I gemdR 3 16 Abs. 3a SGE Y

Diagnose/ Verdachtzdiagnose

Befund/tedik ation
I
I

Auftrag

VertragsaratstempeliUntersshiift des Arztes
Tuster & (4.2011)

| I Sofortdruck nach Aufruf ‘

=] HI +I oK Abbrechen Hilfe |
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¢ Fullen Sie die grinen Felder aus, die auf lhrer Vorlage erscheinen sollen

e Speichern Sie lhre Vorlage, indem Sie = nutzen

e Vergeben Sie einen Namen fiur die Vorlage

=
Vorlagenname

Bitte vergeben Sie einen Mamen fur die Yorlage: oK |

Diabetesverdacht

¢ Nutzen Sie erneut wo Sie nun folgende Angaben sehen:

Laden

Bearbeiten...
Meu...

Laschen...

1. Diabetesverdacht

e Nutzen Sie Laden

@‘ Ubersicht Formularvorlagen - (PD) [Anzahl Datensatze: 1]

Laden gibt Ihnen eine Ubersicht tiber alle bisher erstellten Vorlagen.

Uber Bearbeiten kénnen Sie bisher erstellte Vorlagen bearbeiten.
Uber Neu konnen Sie neue Vorlagen erstellen.

Mit Léschen I6schen Sie erstellte Vorlagen.

Unten werden Ihnen die zehn zuletzt verwendeten Vorlagen angezeigt.

e Wahlen Sie die
gewunschte Vorlage aus

Suchhegiifie]. |

Q

. Ubernehmen Sie die

[bersicht Formularvorlagen - [FD]

Bezeichnung

Vorlage mit <OK>

Sofortdruck | Erstellt mit Yersion
Mein ME_KKD_0471

| Bitte einzelnen Suchbegriff oder »»Bezeichnung<< eingeben

Tipp|. lhre angelegten Vorlagen sind auch direkt tber Elbei dem Symbol

oK Abbrechen | Hife |

ZU

erreichen.

1 Diabetesverdacht

[] Leeres Formular dffnen

Formular mit Vorlage offnen:
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3.2 Ubernahme von Karteikartenkategorien

e Greifen Sie in diversen Formularen auf Eintrage aus der Karteikarte zurtick

e Offnen Sie dazu ein Formular

e Nutzen Sie

@oben links

e Wahlen Sie die angegebene Kategorie —oder- wéhlen Sie aus der Auswabhlliste

-*  Auswahl Kategorie(n)

EEr=

K.ategarie[rn) angeben [mehrere K.ateganen mit K.omma trennen 2.8, A4 AR

Eintrage anzeigen Abbrechen
=y
e Nutzen Sie Eintrage anzeigen I]
@), Ubersicht Karteikarteneintrage [Anzahl Datensatze: 5] (=[] 2% |
Texrtzuche: I
Datum Kategorie Text

M Gesichert Schienbeinbruch rechis

I~ 21082015 AD Gesichert Kniegelenkschmerzen

I~ 07.03.2014 AD Gesichert akute Bronchitis

. AD Gesichert ARDS [Atemnatsyndrom beim Erwachsenen)

. AD Gesichert Hustenreiz

ok Abbrechen Hilfe

e Setzen Sie bei den gewunschten Eintrdgen ein Hakchen

e Ubernehmen Sie die Angaben mit <OK>

e Drucken Sie das Formular wie gewohnt

Tipp

e Rufen Sie sich Ihre Praxisformulare iiber einen Direktbefehl auf

e Geben Sie dazu in der Direktbefehlsfeld ein:
PF(Leerzeichen)Formularkirzel (z.B. PF KVW)
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4 Listen zur taglichen Kontrolle

4.1 Ubersicht

Es stehen eine Vielzahl an Listen zur Verfligung, die eine tagliche Auswertung auf einen Blick
ermoglichen. Dabei funktionieren alle Listen nach dem gleichen Schema. Hier fir den Anfang
die Wichtigsten im Uberblick:

MenU: Auswertung — Listen

Die Liste der Patienten bietet eine Ubersicht tuber alle
Patienten und kann z.B. nach Kassen- und Privatpatienten,
Patientenindividuelle Benutzersichten... nach Geschlecht oder auch nach Alter gefiltert werden.

Die Liste der Abrechnungsscheine zeigt je nach
ausgewahlter Ansicht alle oder auch nur bestimmte
Abrechnungsscheine.

eT55-Fille...

Leistungskomplexe / APE...

Versandliste 1-Click-Abrechnung...

Die Liste der Rechnungen gibt einen Uberblick tiber alle
Rechnungen, sowohl im Vorlauf als auch im Echtlauf.

PY5-Rechnungen...

DALE-UV-Rechnungen...

Die Liste Mahnungen zeigt eine Ubersicht (iber alle
Mahnungen, sowohl im Vorlauf als auch im Echtlauf.

Mahnungen Sammelrechnungen...

Zahlungseingdnge...

Zahlungseingdnge Sammelrechnungen...

Das Fehlerprotokoll zeigt je nach Filter die Fehler z.B. in
Abrechnungsscheinen oder der Privatabrechnung an.
Fehlerprotokell Schnittstellen...,
BG-Berichte...

Therapiezihler...

ASS Protokoll...

DMP-Formulare ...
Keloskopie-Formulare ...

HK5-Formulare ...
Starmmdatenexport...
Ambulante Besuche...
Freigabeliste...
Vertrige

Sonstige Rechnungen
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Im Folgenden wird die Verwendung einer Liste exemplarisch anhand der Liste der Patienten
und der Abrechnungsscheine demonstriert.

4.2 Patienten

e Offnen Sie die Liste der Patienten

Meni: Auswertung — Listen - Patienten

e Bestimmen Sie den Inhalt des Feldes Uber die Ansicht, indem Sie aufEincken

(=4 Praxisliste Patienten )

Prasisiste |
Liste:

Anzicht: | alle Patienten

nur K.azzenpatienten
nur Privatpatienten
rr kitglieder =
nur Familienangeharige
nur R entner
rr b aniner
nur Frauen e
=] Anzahl: oK Hie .
Ihre gewahlte Ansicht wird nun angezeigt.
@ Praxisliste Patienten (alle Patienten)
Frasisliste |
Liste:
Mr. Mame Yormame Geb.-Datum Shafe PLE Ort MFR| P| M 0
b 19 |Ackemann Stefanie 16.04.1986 | Plaidterstrale 18 ER555| Dormburg B[P W
14 |Admas e 22.08.1986 | K.onigsbergerstrale 6| 68231 | M annheim b b
27 |Ammer Madine 22021969 | Goethestrale 34 960718|Bamberg b W

e Nutzen Sie den Button = um die Patientenliste auszudrucken
e SchlieRen Sie die Listen mit <OK>
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4.3 Abrechnungsscheine

e Offnen Sie die Liste der Abrechnungsscheine

Meni: Auswertung — Listen — Abrechnungsscheine

e Bestimmen Sie den Inhalt des Feldes Uber die Ansicht, indem Sie auf klicken

5 Prasisliste Abrechnungsseheine far PD )

Prasisiste | |
Liste. |

Anzicht;

alle Abrechungzsac
Abrechungsscheine Kassen =
Abrechnungsscheine Privat incl. BG) |=|
nur Originalzcheine B
rur Belegarztzcheine

i M otfallzcheine

nur Uberweizungzzcheine

rur BG-Scheine i

-
=+

& Anzahl:

7| zewrsum beschrinken oK Hille

Ihre gewahlte Ansicht wird nun angezeigt.

Uber den Button [ £5Haum beschianken.. Ikt')nnen Sie weitere Einstellungen vornehmen.

e Nutzen Sie den Button [£] um die Liste der Abrechnungsscheine zu drucken
e SchlieRen Sie die Liste mit <OK>
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4.4 Offene Postenverwaltung

Die offene Postenverwaltung dient dazu, einen Uberblick tiber erstellte Rechnungen zu liefern.

e Offnen Sie die Offene Postenverwaltung

Direktbefehl: OPV Meni: Auswertung — Offene Postenverwaltung

Die Offene Postenverwaltung besteht aus drei Registern

|§esamt l F'a;ient] Einzelheiten

Das Register Gesamt gibt Ihnen einen Uberblick tiber alle Rechnungen, wobei Sie auch hier
die Mdglichkeit haben Uber die Ansicht den Inhalt zu bestimmen.

ﬁ Offene Postenverwaltung (alle Rechnungen) o= £
[ aktiver Patient Rechnungssuche [Rech.Nr./Mame): Angicht: | alle Rechnungen _-
[~ aktiver Arat Rechnungsschema: |keine Beschrankung vI - J
Gezamt ] F'ayent} Einzelhe\ten] —

Faligam | Mr Patient Rech- Betrag | bisher bezahlt | Restbeiag |Rech -Datum| Rech i |pa|Main-(Mahn Mahn fg | Umsate- | sonst Zu- | p_ oy orn Azt
stufe |spene|  gebiihr sheuer fAbzchlige

Anzicht; |alle Rechhungen

Rech
Fehnd alle offenen Rechnungen

alle bezahlten Rechnungen

nur affene Privatrechnungen

Urmzatz- | nur offene BG-Rechnungen

steyer | nur bezahlte Privatrechrungen

nur bezahlte BG-Rechhungen

nur offene stationare Privatrechnungen

Summe: Hech- | o0 bisher

; | oo Rest- ‘ o0 I ahin- | o0 Umszatz- oo Zu-."Ab-‘ o0
Betrag: bezahilt:

betrag: gebiihr steuer: schlag:

JEJ J | | E Zeiraum .. oK Hilfe

Weitere Filtermdglichkeiten im Register Gesamt gibt es oben links durch das Setzen eines
oder mehrerer Hakchen.

[ aktiver Patient Fechnungssuche [Rech.-Mr./Hame]; |
[ akbiver Arzt

Unten rechts gibt es die Mdglichkeit den Mandanten und einen bestimmten Zeitraum I
Zeitraum anzugeben.

Im Register Patient sehen Sie, welche Rechnungen dem ausgewahlten Patienten zugeordnet
sind.

Unter Einzelheiten findet sich eine Aufschlisselung der einzelnen Rechnungen nach
Zahlungsdatum und Rechnungsnummer.

e Nutzen Sie zum Drucken =
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5 Tipps zur Bedienung
5.1 Kennwort andern
5.1.1 Einmaliges andern

Um Ihr Kennwort zu &ndern, geben Sie folgenden Befehl ins Direktbefehlsfeld ein:

Direktbefehl: KW

Es o6ffnet sich die Maske fur die Kennwortanderung.

Kennwartwechsel fiir
. Geben Sie das alte
Isy Passwort ein

Helferin W@X. o Vergeben Sie ein

neues Passwort
& : % Altes Passwort: | . Geben Sie das neue

ﬂ]“ Newss Passrt | Passwort erneut ein
_ . Speichern Sie mit
Wiederholung neues Passwort: I <OK>

ok I Abbrechen

51.2 Wiederkehrende Einstellungen

e Offnen Sie die Systemparameter

2p Systemparameter

Organisationsstruktur Systemparameter
won Einrichtung von Einrichtung
=13} Allgemein =
m Arbeitsplitze Anzeige CAYE-Eintrage

Anderungsprotokoll
ASY
BG-Berichte/BG-Abrechnung
Diagnosen

Disease-M anagement-Programm [DMF)
Druckoptionen

edrztbrief

Karteikarte

Kassenbuch
K¥-Abrechnung [Online)
K¥-Abrechnung
K¥-Connect
Laborblatt [LDT2)
Labor-DF0
Leistungskomplex

=l

| [ DR/ { JE——
Allgemein
Allgemeine Einstellungen

1B EEREEEEEEREREREEBE BB

"!'}‘l ‘=‘| oK | Abbrechen Ubermehmen | Hilfe |

o Wechseln Sie zu Arbeitsplatze
e Offnen Sie den Knotenpunkt Systemstart
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= T —

Programm mehrfach aktivieren M ein
findern der Arbeitzplatz-Mr. bei Programmsztart ermiglichen M ein
Anmeldefenster aktiv Ja

# Fenrworteinzstelungen zur Bearbeitung bitte hier klicken -»

# Windows Benutzeramen Ubemehmen M ein

# Anonyme Anmeldungen erlauben M ein

# Standardmandant fur die anonyme Anmeldung zur Bearbeitung bitte hier klicken -»

. . = '
e Klicken Sie aufl K.enmwarteinstelungen |

e Nutzen Sie um die Einstellungen zu 6ffnen

Kennworteinstellungen

Linge des Kennworts Erneute Nutzung fritherer Kennwarter
W (e s s s arE Zeichen bestshen (®) Kennwdrter diirfen beliebig erneut verwendet werden
I Kennwort darf maximal aus | 99 Zeichen bectehen () Erneute Nutzung fritherer Kennwérter verbieten

() Kennwérter dirfen erneut verwendet werden, falls seit der letzten

Mutzung mindestens 5 andere Kennwérter vergeben wurden
Zusammensetzung des Kennworts Zeitraum der Giiltigkeit
L Kennwort muss mindestens 1 GroBbuchstaben enthalten L Kennwort darf frihestens nach Tagen geandert werden
L] kennwort muss mindestens 1 Kleinbuchstaben enthalten L] kennwort muss spatestens nach 365 Tagen gedndert werden
O . B . Hinweis ab 14 Tagen vor Ablauf des Kennworts
Kennwort muss mindestens Ziffern enthalten
L] kennwort muss mindestens 1 Sonderzeichen enthalten

[] Kennwort muss sich vom Benutzernamen unterscheiden

‘ 914 ‘ ‘ Abbrechen

o Treffen Sie die gewtinschten Einstellungen

So kdnnen Sie unter anderem dartber entscheiden, wie lang das Kennwort, wie es
zusammengesetzt und wie lange es gultig sein soll.

e Speichern Sie lhre Angaben mit <OK>
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5.2 Benutzer wechseln

Um den Benutzer an einem Arbeitsplatz zu wechseln, geben Sie folgenden Befehl ins
Direktbefehlsfeld ein:

Direktbefehl: BW

Es offnet sich die Maske flr den Benutzerwechsel.

Anmeldung: xisynet

Dr. med. Doxx

Helferin -x'
ﬁ Anmeldung
.ﬁﬂ]ﬁ%

Benutzer: ||S_','

=
=]

Arzh: IDDHH

Fernwart: I

ok | abbeechen|  Hite |

o

e Wabhlen Sie einen anderen Benutzer (und ggf. auch Arzt) Gber IE'

e Bestatigen Sie lhre Eingaben mit <OK>

Tipp| Sie konnen festlegen, ob beim Benutzerwechsel alle gedffneten Patienten und
deren Karteikarten geschlossen werden sollen oder nicht.

e Mdchten Sie die Funktion aktivieren, 6ffnen Sie die Systemparameter

Direktbefehl: PARA Menii: System — Verwaltung - Systemparameter

e Verzweigen Sie in die Arbeitsplatze

o Offnen Sie den Knotenpunkt Allgemein

Fertig Eefehl beim B enutzenvechsel

e Setzen Sie den Parameter auf <Ja>

e Speichern Sie mit <OK>
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5.3 Nachrichten senden & empfangen

Sie kénnen von einem Arbeitsplatz zum anderen Nachrichten versenden.

¢ Offnen Sie das Fenster zum Versenden der Nachrichten

Direktbefehl: N Meni: Extras - Nachrichten versenden

¢ Wabhlen Sie links den/die Empfanger aus

e Ubernehmen Sie den aktuellen Patienten mit Klick auf | Batient uibernehmen |

e Schreiben Sie Ihre Nachricht

B Nachrichten senden [=] G |

Machrichten senden | Empfangene Nachrichten I

— Empfanger — Machricht

&lle Empfanger | F & U ake|x % | A [M3Sans Sei ~l = <] @

171 Anmeldung Tester, Theador, 11.11.1949 Bitte Blut abnehmen
] 2 Untersuchung

[J4EKG

Senden an alle zenden | Lizchen Patient tbermehmen Machricht sofort anzeigen

ok | Abbrechen | Hife

e Nutzen Sie um die Nachricht zu senden und das Fenster gedffnet zu lassen

e Mochten Sie den aktuellen Patienten in die Nachricht mit Vorname, Name und

Patient Libermekimen

Geburtstag tbernehmen, wahlen Sie

e Um die Nachricht zu senden und das Fenster direkt zu schliel3en, klicken Sie <OK>

e Im Registerl Empfangzne Nachichi=n |\ e Sie einsehen, welche Nachrichten Sie bereits
erhalten haben

e Nutzen Sie hier | Eatient aklivieren | <4 \verden Ihnen Nachrichten angezeigt, bei denen
zuvor <Patient Ubernehmen> genutzt wurde

Setzen Sie das Hakchen bei Nachricht sofort anzeigen, erscheint die

Nachricht sofort auf dem Bildschirm des Empfangers. Andernfalls wird in der Statusleiste
ein Nachrichteneingang sichtbar.

“E 21) |4 Jb (30042014 (0354 [lsy |Armeidung |1 B3 (24) Tester, Theodor 641 5 19T NN 5 Ipe|
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