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1 Abrechnung
1.1 Einstellungen in den Systemparametern
1.1.1 Allgemeine Einstellungen

e Offnen Sie die Systemparameter der Privatabrechnung

Direktbefehl: PRLQ Meni: Auswertung — Abrechnung — Privatabrechnung

%% Privatabrechnung fiir: Dr. med. Do EI

| Fiir diese Abrechnung werden die Einstellungen waon D med. Dowsx venwendet.

Rechnungsrummernkreis: Rechnungsnummer [erste-Mr.: 29) ] FeEeEE
Mindestrechnungsbetrag: 0,00 -

— Scheinauswahl Abrechnung |

Zeitraum: | < keine Einschrankung > Kostentrager: Behandlung: —

Iﬁ lﬁ _l ¥ Frivat W Armbulant —I'
[T BG [~ Stationar —

Bezug: If-‘«nlagedatumSchem _I Kassen: ™ Konsiliar Bechnungsubersicht... |

‘F nur abrechenbare Scheine ‘ QIEI | Einzelabrechnung ... |
Fechnungsschema: Ikeine Beschrankung LI _l
I Parameter... I
— Statuz
Formulare ... |
I
EBeenden Hilfe
e Wahlen Sie P Tt um in die Einstellungen zu gelangen
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Systemparameter I (=] 25 ]'
Organizationsgtruktur Systemparameter
van Einnchiung von Azt Dr. med. Doxx (FD)
E‘@' Einrichtung Medikamentenverordnungsblatt d
. i) Dr. med. Doxx (PD) Patientenverwaltung
'E] D_r.me_c! McCay {LM) = Privatabrechnung
m Arbeitsplitze )
& Benutzergruppen Z?hlungsfrlst (Tage) 14
Hichstwertkorrektur Ja
Heilverfahren bei BG AHE
Mindestrechnungsbetrag 0
Minderung stat. Leistungen (in %) 15
Minderung stat, Konsile (in %) 15
Minderung amb. Konsile (in %) 0
Ost-Minderung Leistungen (in %) 0
Abrechnung erfolgt Gber PVS Mein
Rechnungsnummernkreis
Stornonummernkreis
Vergabe der Stornorechnungsnummer Rechnungsnummer
Lézchen von Rechnungen zulassen Mein
Diagnosenauswahl bei Einzelabrechnung anbieten Ja
Aktion nach Einzelabrechnung aus Abrechnungsschein Rechnunasibersicht aufrufen
Oberweisungstrager drucken Mein fre
Parallele Abrechnung {nur aktueller Arzt) Mein
Programmyversion ab 01/2010
Private Sammelabrechnung
e =
Privatabrechnung
Hier finden Sie alle Einstellungen, die die Privatabrechnung betreffen
'ﬂ“‘l = | Ok Abbrechen Ubernehmen | Hilfe |

o Kaorrigieren Sie bei Bedarf die Einstellungen

e Speichern Sie lhre Angaben mit <OK>
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Privatabrechnung

1.1.2 Zuordnung der Rechnungsformulare

e Offnen Sie die Systemparameter der Privatabrechnung

Direktbefehl: PRLQ

Menu: Auswertung — Abrechnung — Privatabrechnung

ESE =R ===

% Privatabrechnung fir: Dr. med. Doxx

| Fur dieze Abrechnung werden die Einstellungen von Dr. med. Doss venwendet.

Rechnungsnummernkreis: Rechnungsnummer [erste-Nr: 23]

Mindestrechnungsbetrag: 0,00

— Scheinauswahl

Zeitraum: | < keine Einschrankung »

r— ] [

Bezug: I»’-‘mlagedalum Schein j

‘ ¥ nur abrechenbare Scheine ‘

Kostentrager: Behandlung:
W Frivat W Ambulant
I~ BG [~ Stationar
Kassen: [ Konsiliar

als||

Rechnungsschema: I keine Beschrankung

S

|v Rechnungsvarlauf

Abrechnung |

Protokoll ... |
Bechiungsilibersicht... |

Einzelabrechnung ... |

Parameter. .. |
— Status
I Eormulare ... I
I
Beenden Hilfe
e Waihlen Sie Fomuare .. | um in die Einstellungen zu gelangen
B Systemparameter L‘:' =] &% |
Organizationsstruktur Sypstemparameter
von Einrichiung von Arzt Dr. med. Dosx [FD)
=--{&} Einrichtung Mahnformulare ;I
£ Dr. med. Doxx (PD Mahnwesen
: ﬂ][{r.me_c_l McCoy (LM Medik — blatt
-3 Arbeitsplitze Bl
: Patientenverwaltung
ﬁ] Benutzergruppen
Privatabrechnung
Private Sammelabrechnung
PVS-Abrechnung
= Rechnungsformulare

ambulante Behandlung 1 Standardrechnung

stationare Behandlung 2 Stationar
BG-Abrechnung AHB 4 BGBM
BG-Abrechnung BHE 4 BGEM
Uberweisungstrager 13 UTrager
Rechnungsschemata
Rezeptschreibung —
Scheinverwaltung
i =l
Rechnungsformulare
Rechnungsformulare
el
'{Pl ‘=‘| ok | Abbrechen Ubermehmen | Hilfe: |

o Kaorrigieren Sie bei Bedarf die Einstellungen
e Speichern Sie lhre Anderungen mit <OK>
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1.2 Privatabrechnung durchfihren

(1) Offnen Sie die Privatabrechnung

Direktbefehl: PRLQ Menu: Auswertung — Abrechnung — Privatabrechnung

@ Privatabrechnung fir: Dr. med. Do E’

| Fiir dieze Abrechnung werden die Einstellungen won Dr. med. Dosx venwendet,

Rechnungznummernkreis: Rechnungshumner [erste-Nr: 29]
Mindestrechnungsbetrag: 0,00

— Scheinauswahl Abrechnung |

Feitraum: | < keine Eingchrankung » Kostentrager: Behandlung: Protakal |
m = [w Privat v Ambulant rotokol.
- -1 &= 66 [ Stationdr e

. echnungslibersicht... |
Bezug: I.-’-‘«nlagedatum Schein LI Kassen: ™ Kensiliar = J

[v Rechnungsvorauf

‘ ¥ nur abrechenbare Scheine ‘ glﬂl | Einzelabrechnung ... |
Rechnungsschema: Ikeine Beschrankung ;I |

Parameter. .. |
 Status

Formulare .. |

Beenden | Hilke |

e Wahlen Sie den gewilnschten Zeitraum, den Bezug, den Kostentrager und die
Behandlung aus

o Setzen Sie einen Haken bei |[¥_Rechnungsvoraut | 4a 5o die Moglichkeit fiir Korrekturen
besteht

[~ nur abrechenbare Scheine

Setzen Sie einen Haken bei werden ausschliefRlich

die Scheine abgerechnet, die Sie zuvor auf dem Schein als abrechenbar gekennzeichnet
haben.
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(2) Machen Sie die Abrechnung im Vorlauf

« Nutzen Sie die Schaltflache ;ﬁh'ﬂch"unu |

a3 YRR ™y Y u".\.. o

Abrechnung beendet.
HEERERERERENERNENEENEEEEEENENENENENEENEEEEENENENEEENENEEEEEEEND

Abrechnung wird imtialisiert. ..

Scheine werden ausgewahlt __.
Abrechnung beginnt [Anzahl Scheine: 3]
[19] Ackermann, Stefanie: OK

[25] Tester, Lara: OK

[34] Skibnewski. Gerd: OK

Anzahl erstellter Rechnungen: 3
Abrechnung beendet.

Ist Abrechnung beendet griin, wurden keine Fehler gefunden.

Ist Abrechnung beendet orange, sind Warnungen vorhanden, die behoben werden sollten.
Ist Abrechnung beendet rot, sind Fehler vorhanden, die behoben werden sollten.

Eine Abrechnung mit Warnungen und/oder Fehlern ist méglich, jedoch nicht
empfehlenswert.

Statuz: Schein 5 von & .. . .
e Korrigieren Sie angezeigten

Warnungen/Fehler

Abrechnung beendet.

e Nutzen Sie e bl .. um sich das Fehlerprotokoll anzeigen zu lassen

< Fehlerprotokoll (Privatabrechnung) == ECH ===

Aﬂswcht:l Privatabrechnung j

Gezamt |

Fehlertext
Ziffer 3 [24.04. 2015] ist gegeniiber 200 [24.04. 2015 nicht am selben Tag abrechenbar.

Patient
p_F[40] Giun, Yalentine

bk 100

e Machen Sie einen Doppelklick auf den Eintrag
Sie verzweigen automatisch in den Schein.
e Kaorrigieren Sie den Fehler im Schein
e SchlieBen Sie den Schein und das Fehlerprotokoll mit <OK>

e Nutzen Sie el’neutl Abrechnung I

¢ Wiederholen Sie diesen Vorgang so lange, bis alle eklatanten Fehler beseitigt sind

Alte Fehlerprotokolle werden mit jedem neuem Abrechnungslauf

Uberschrieben.
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. | Bechnungsiiberzicht... . . . .
¢ Nutzen Sie L= um eine Liste der im Vorlauf abgerechneten Scheine
zu sehen
%% Rechnungsiibersicht (Vorlauf] fiir Dr. med. Do E@
I~ aktiver Patisnt Suche [Rech.-Mr /M ame]: I Angicht: Inicht gedruckte Rechnungen [\u"orlauf;l
Rechhungsschema: Ikeme Beschrankung 'I_I
Rechnungen |
[ratum Mr. Patient Fiech.-Nr. Falig am Rech.-Betrag BG | Rech-Schema Arzt
» P
qf 00:00:00 25 Tester, Lara 1] 03.07.2014 9718 FD
ﬂf 00:00:00 19 Ackermann, Stefanie 0 09.07.2014 15248 PO
@I IF\echnung VI Anzeigen | Drucken | Druck riickasngio Zeitraurn Ok | Hilfe |

Alle Drucken

(3) Machen Sie die Abrechnung im Echtlauf

[~ Rechnungszyorlauf

e Entfernen Sie den Haken bei

e Nutzen Sie die Schaltflache |=5h“"“h"“"9 I

Privatabrechnung fiir: Dr. med. Doox

% DieErstellung von Rechnungen im Echtlauf kann nicht mehr

rickgéngig gemacht werden!

Rechnungen jetzt erstellen?

la Mein

Sie werden noch mal gefragt, ob Sie einen Echtlauf vornehmen mdéchten.
e Bestéatigen Sie mit <Ja>

Machen Sie die Echtabrechnung nur, wenn alle Fehler behoben sind.

e Fuhren Sie nun die gleichen Schritte wie im Vorlauf aus
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(4) Drucken Sie alle Rechnungen

Bechnungslberzicht...

e Nutzen Sie

&% Rechnungsiibersicht (Echtlauf) fir Dr. med. Doxx EI@
[~ akliver Patient Suche [Rech.HNr./Mame]: I Anzicht: Inicht gedruckie Rechnungen [EchtIaLLI
Rechnungsschema: Ikeine Beschrankung vl_l
Fechnungen |
D atum Nr. Patient Fech.-Mr. Fallig am Fech.-Betrag BG Fech.-Schema Azt
b
$= | 25.08.2014 Tl Skibnewsk], Gerd 3 10.07.2014 201 FD
$= | 25082014 19 Ackermann, Stefanie 2 10.07.2014 152,45 FD
@I Fiechnung 'l Anzeigen | Drucken | Drruck riickgangig Zeitraum. .. 0K Hilfe
Alle Drucken
e Beschranken Sie wenn gewiinscht oben rechts die Ansicht und/oder das
Rechnungsschema
Ansicht: Rechnungsschema:
|| nicht gediickle Rechnungen [ arlauf + Ik'E’i”E EESCh'é”kU”ElLI
alle Rechnungen (Vorlauf - keine Beschrankung
nicht gediuckte Rechhungen [Yorlauf]
alle starnierten Bechhunaen [Echtlauf) — SOMSA
nicht gediickte stamierte B echnunger SOP1A
alle Stormorechnungen E | sOPSR
richt gedruckte Stomorechnungen I Umsatzsteuer
letzte Abrechnung [ohne Vorlauf] - tehrfachausviahl

alle F|echnungen.-"Stu:urnu:ureu:hnungen &

Hinweis|] Um mehrere Rechnungsschemata auszuwahlen, nutzen Sie neben der

Rechnungszchema: Ikeine Bezchrankun vI
Auswahl o= : E
e Drucken Sie die Rechnungen iiber éuoder Drucken "

e Bei Bedarf kbnnen Uber| alle Drucken || alle Rechnungen gedruckt werden

e Um Rechnungen einzeln anzusehen, klicken Sie die gewiinschte Rechnung
zweimal an

Nach dem gleichen Schema funktioniert auch die Einzelabrechnung. Nutzen

Sie Einzelabrechnung ...

Schritte durch.

im Hauptfenster der Privatabrechnung und fihren Sie die gleichen

10
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1.3 Einzelabrechnung im Schein

(1) Rufen Sie den gewtinschten Patienten auf

(2) Wahlen Sie den Abrechnungsschein, der abgerechnet werden soll

Direktbefehl: AS Symbol: Menu: Patient - Abrechnungsschein

(3) Wahlen Sie oben rechts den Befehl: 4 Pruflauf Schein aus

B efehl: -
1 Hirwweis 2um Schein anzeigenderfassen »
2 Dialog Beqgrindung =
3 Ziffernketten E

4 Priiflauf [Schein]

& Scheinart wechseln

6 Diagriozenibernahme

¥ Tagtrennung einfligen [nach akt. Ziffer)

2 Ziffern einfugen [nach akt. Ziffer) i

i |'\

Priflauf Abrechnungsschein Privat (25) Tester, Lara 06.07.57 Alter: 56 Jahr... | 23

:I Keine Regelfehler aufgetreten !

0K |

e Bestétigen Sie mit <OK>

(3) Nutzen Sie unten links im Schein

Lwl

Abrechnen (Echtlauf)
Abrechnen (Vorlauf)

Manuell Kennzeichnen

e Machen Sie erst einen Vorlauf

e Fihren Sie dann die Abrechnung im Echtlauf durch

Abrechnungsschein Privat (25) Tester, Lara 06.07.57 Alter: 56 Jahre; M | |

B o Bestatigen Sie mit <Ja>
@e% Mit dieser Funktion erstellen Sie eine Echtlaufrechnung zu dem Schein!
' Dies kann nicht rackgéngig gemacht werden!

Fiir diesen Abrechnungslauf werden die Einstellungen von Dr. med.
Dosex verwendet!

Wollen Sie den Vorgang fortsetzen?

la Mein

11
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%Auswahl Diagnosen des aktuellen Scheins L‘:' =l 29 |
Auswahl: ————————
Dratum (8] Langtest Auzwahl
Al

22082014 | 1] |Angstepndiom ] e |
22042014 | | |Medikamentensucht | D auerdia |
29.04.2014 | | [Taglicher Tabakkonsumn; grofe Abhangigkeit | = &
20.06.2014 | | |Schweibausbuich =

ok | abbrechen Hife |

Sie haben die Mdglichkeit Diagnosen mit Setzen des Hakchens auf die Rechnung zu
tubernehmen; missen dies aber nicht tun, was sich bei sensiblen Diagnosen empfiehilt.

e Ubernehmen Sie die gewiinschten Diagnosen
e Bestatigen Sie mit <OK>

@ Rechnungsibersicht (Echtlauf) fir Dr. med. Do EI@

I~ aktiver Patiert Suche [Rech.-Nr./Name]: I Angicht: Imcht gedruckte Rechnungen [EchtIaLLI

Fechnungsschema: | keine Beschrankung + _I

Rechnungen |

Patient Fallig am Rech.Betrag Rech.-Schema

5' IFlechnung - Anzeigen | Diucken | Druck rickgangig Leitraum. . | [1]:4 | Hilfe: |
Alle Drucken

e Offnen Sie die Rechnung mit Doppelklick

e Drucken Sie die Rechnung Uber %

12
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14 Scheinanderungen vornehmen
14.1 Abrechnungsschein kennzeichnen

e Offnen Sie den Abrechnungsschein des gewiinschten Patienten

Direktbefehl: AS Symbol: Menti: Patient - Abrechnungsschein

¢ Nutzen Sie dasselbe Symbol wie zur Einzelabrechnung i

e Waibhlen Sie <Manuell Kennzeichnen>|| 2

Abrechnen (Echtlauf)
Abrechnen (Vorlauf)

Manuell Kennzeichnen

ﬂi Abrechnungsschein Privat (34) Skibnewski, Gerd 29.08.28 Alter: 85 Jahr... | £3 |

ACHTUNG:

IE Mit diezer Funktion kennzeichnen Sie den Schein marvel als aboerechnet.
E s wird keine Bechnung erstellt

Sie miizsen eine Begriindung eingeben!
|Nicht abrechnen. Venwandrer, ;l

Mochten Sie den Schein jetzt kennzeichnen?

Ja I Mein |

o Geben Sie eine Begriindung ein

e Bestatigen Sie mit <Ja>

Cave

Abrechnungsschein Privat fiir: [34) Skibnewski, Gerd 2._

Ambulante Behandung fiir Arzt- Doxx ™ Abrechenbar
vor: 03.06.2074 08:27 Ubr
kasze: | DEYE Scheinfaktor: | Standardsatz GO: | GOAE 25.06.2014 m

e Um den Schein wieder zu aktivieren, nutzen Sie

25.06.2014 |APF
| Manuelles Kennzeichen entfernen

e Wahlen Sie

Abrechnungsschein Privat (34) Skibnewski, Gerd 29.08.28 Alter: 85 Jahr... | |

:I Machten Sie den Schein wieder aktivieren?

Ja Mein

e Bestatigen Sie mit <Ja>

13
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Privatabrechnung

1.4.2 Abrechnungsschein dndern

o Wahlen Sie den gewinschten Patienten
e Offnen Sie die Ubersicht iiber die Abrechnungsscheine

Direktbefehl: UAS Menii: Patient — Ubersicht Abrechnungsscheine

e Wahlen Sie das Register Alle
¢ Rufen Sie den Schein mit Doppelklick auf
o Wabhlen Sie oben rechts Befehl: 16 Schein korrigieren

BRI G chein kamigieren ;'I
8 Ziffern einfugen [nach akt. Ziffer) |7|
9 Fiffern einfiigen [wor akt. Ziffer]

11 Storma mik weiterer Abrechnung
12 Stormo ohne weitere Abrechnung
13 Abrechnungzdaten loschen

14 Arztzuordnung korrigieren

15 Datum korrigieren

16 Schein karigieren

e Fuhren Sie die gewiinschten Anderungen durch

Der Schein behalt den Status abgerechnet auch nach der Korrektur.

1.4.3 Abrechnungsschein stornieren

e Wahlen Sie den gewiinschten Patienten
e Offnen Sie die Ubersicht iber die Abrechnungsscheine

Direktbefehl: UAS Menii: Patient — Ubersicht Abrechnungsscheine

e Wahlen Sie das Register Alle

¢ Rufen Sie den Schein mit Doppelklick auf

e Wadhlen Sie oben rechts Befehl: 11 Storno mit weiterer Abrechnung, wenn Sie den
Schein danach weiter bearbeiten moéchten

e Wahlen Sie oben rechts Befehl: 12 Storno ohne weitere Abrechnung, wenn der
Schein als abgerechnet gekennzeichnet bleiben soll

Befehl Storno mit weiterer Abrechny

3 Fiffern einfigen [hach akt. Jiffer]
3 Ziffern einfugen [wor akt. Ziffer
11 Starna mit weiterer Abrechnung

12 Storno ohne weitere Abrechnung s
13 Abrechnungsdaten ldzchen
14 Arztzuordnung kaomigieren
15 Daturn kaomigieren

16 Schein kormgieren E

e Flhren Sie die gewiinschten Anderungen durch

In der Karteikarte wird automatisch der letzte Rechnungseintrag mit einer

Nummer versehen. Die Stornierung tragt das heutige Datum.

14
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2 Instrumente zur Kontrolle

2.1 Listen
211 Abrechnungsscheine

e Offnen Sie die Liste der Abrechnungsscheine

Menl: Auswertung — Listen - Abrechnungsscheine

e Bestimmen Sie den Inhalt des Feldes oben rechts Uber die Ansicht

Anzicht;

|y L4

alle Abrechungzscheine
Abrechungzscheine Fazzen
Abrechnungzscheine Privat [incl. BG)
nur Originalzcheine

nur Belegarztzcheine

rur Motfallzcheine

nur Ubenweizungzscheine

nur BG-5cheine

|._

-

e Nutzen Sie | Zeiraum beschranken. . Ium Ihre Ansicht weiter einzuschranken

e Drucken Sie die Liste bei Bedarf tGiber @
e SchlieRen Sie die Liste mit <OK>

2.1.2 Rechnungen

o Offnen Sie die Liste der Rechnungen

Direktbefehl: RU Meni: Auswertung — Listen - Rechnungen

e Bestimmen Sie den Inhalt des Feldes Uber die Ansicht und/oder das

Rechnungsschema
Ansicht Rechnungsschema
|| nicht gedruckte Rechnungen [Worlauf + Ikeine Begchrénkungll

- keine Beschrankung

nicht gedruckte Bechnungen [ orlauf]
alle starmierten Rechnungen [Echtlauf] — SOMSA

hicht gedruckte stormierte Rechhnunget SO

alle Stomorechnungen 3 SOPSE

nicht gedruckte Stormorechnungen I. Umsatzsteyer
letzte Abrechnung [ohie Yorlauf) — | b bt achauswahl
alle Rechnungen/Stomarechnungen ™

e Nutzen Sie | Z&itraum beschranken.. Ium Ihre Ansicht weiter einzuschranken

e Drucken Sie die Liste bei Bedarf Giber %

Um mehrere Rechnungsschemata auszuwéahlen, nutzen Sie neben der

Ancwahl Rechnungzzchema: Ikeme Bezchrankung v”]

15
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2.2 Offene Postenverwaltung

e Offnen Sie die Offene Postenverwaltung

Direktbefehl: OPV Menu: Auswertung — Listen - Offene Postenverwaltung

e Bestimmen Sie den Inhalt des Feldes Uber die Ansicht und/oder das

Rechnungsschema
Ansicht Rechnungsschema
|| nicht gedruckte Rechnungen [Worlauf + Ikeine Beschrénkungll

- keine Beschrankung

nicht gediuckte Rechnungen [Vorlauf]
alle starmierten Rechnungen [Echtauf] — SOMSA
nicht gedruckle stamierte B echnunger SOPIA
alle Stormorechnungen E SOPSE
nicht gedruckle Starmarechnungen I. Urrsatzstavsr
letzte Abrechnung [ohne Yorlauf] — I b ehifachauzmahl

alle Rechnungen/Stamarechnungen ™

Am unteren Bildschirmrand wird die Summe der Rechnungsbetrage, der bisher bezahlten
Betrage, der Restbetrdge sowie der Mahngebihren fir die aufgelisteten Rechnungen
angezeigt.

G - Rech.- I— bisher Fest-  ahn- I— Urizatz- I— Zu- £ Ab-
umme Betrag: Sl hezahlt:l Ly betrag:l i aehiihr: Lit sheuer: Ll zchlag: 0.0

StandardméRig ist die Liste nach Falligkeitsdatum sortiert.

e Markieren Sie den gewunschten Patienten

Zahlungseinganag...

e Geben Sie zum Buchen von Zahlungseingangen uber oder

Fiechnung bezahit Einzelheiten an

e Zahlungseingang far (25) Tester, Lara

—Rechn.-Nr.: 1 vom: 25.06.2014

Rechnungsbetrag I 9719 + I 0.0

| 9713
+ M ahngebiihr:

bereits gezahlter Betrag:

Zehlungseingang: |25 052014 | (benweisung | |an.00

Bemerkung; |F|est erfolgt in einer Woche

tratzdem alz bezahlt r Restbetrag: I E7.19

kennzeichnen:

ok | abbrechen | Hife |

e Geben Sie wenn gewunscht Bemerkungen an

Die Buchung erscheint sofort in der Offenen Postenverwaltung.

16
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2.3 Mahnungen und Mahnsperren

2.3.1 Gesamtmahnerstellung

e Offnen Sie die Privatmahnungen

Direktbefehl: MAHN Meni: Auswertung — Privatmahnung
g Parameterauswahl | X |
_frte: e Wahlen Sie das Gewunschte aus
Aktueller Arzt o ° Bestatigen Sie mit <OK>
Alle Arzte [
Arztauswahl [
deaklivierte Arzte mit auswerten: [=
Droms
oK | Abbrechen Hilfe
&% Privatmahnung far: Dr. med, Doxx E
| Fiir diezen Mahnungslauf werden die Einstellungen von Dr. med. Dok venwendet.
Zahlung der Rechnung war fallig vor/am 07,01 2016
Letzte Mahnung erfolgte vorfam 23.02.2016 W Mahnungsyorlauf
i " Ersteliung |
Mahrstufe: kahnstufe 1 j
speziglles Mahnfarmular benutzen: I~ fiieipinl B |
— Bechnungzauswahl i ahnungziibersicht... |
ambulante Behandiung ;I Ikeine BG-Scheine mahhen ;I
Rechnungsschema: [ sing Beschrankung = ] Eirgeimahnung.. |
 Gtatus Bararneter... |
Fommulare. .. |
|
Beenden Hilfe

e Wahlen Sie die Mahnstufe
e Bestimmen Sie die Rechnungsauswahl

e Entscheiden Sie, wie mit BG-Scheinen verfahren werden soll

e Achten Sie darauf, das Hakchen bei I Mahnungsyorauf |, | setzen
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Sie konnen weitere Einstellungen tber ezl und/oder
Farrnulare. . vornehmen.
e Nutzen Sie Erstellung um den Mahnungsvorlauf durchzufiihren
— Status

M ahnungzerstellung beendet.

Anzahl ersteliter Mahnungen: 0

M ahnungserstellung

Rechnungen werden ausgewahilt ___ -
Keine Rechnungen fur "Mahnstufe 1° vorhanden!

Nutzen Sie

Pratakall ...

fur eine Auflistung der Fehler

Berichtigen Sie eventuelle Fehler

Nutzen Sie erneut

Erstellung

Wiederholen Sie diesen Vorgang so lange, bis keine Fehler mehr vorhanden sind

Entfernen Sie das Hakchen bei Mahnungsvorlauf

Zu starten

[T Mahnungsyorlact

um den Echtlauf

Nutzen Sie

b ahnungzuberzicht. ..

um sich eine Ubersicht anzeigen zu lassen

Einzelmahnung...

Einzelmahnungen funktionieren nach dem gleichen Schema. Nutzen Sie

und fuhren Sie die gleichen Schritte durch.
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2.3.2 Mahnsperren

Mahnsperren dienen dazu bestimmten Patienten bei kinftigen Mahnungen auf3en vor zu
lassen. Mahnsperren kdnnen sowohl im Patientenstamm als auch in der Offenen
Postenverwaltung vorgenommen werden.

e Offnen Sie den Patientenstamm des gewiinschten Patienten

Direktbefehl: PS MenU: Patient — Patientenstamm

¢ Wechseln Sie in das Register Erweitert

e Setzen Sie im Bereich Abrechnung das Hakchen bei Mahnsperre

— Abrechnung
Faktu:ur:l

Rech. -Fu:urmular:l

Mahnfarmular:

LedleLe L]

Statuzerganz. (1 \west

¥ Mahnzperne [T Patientenguittung erstelen

Mahnsperre setzen | |

% Soll bei allen offenen Rechnungen des Patienten eine Mahnsperre
' gesetzt werden?

la Mein

- A

o Bestéitigen Sie mit <Ja>, wenn fir die offene Rechnungen des Pateinten keine
Mahnungen mehr erstellt werden sollen

e Bestétigen Sie mit <Nein>, wenn zukunftige Rechnungen nicht mehr gemahnt werden
sollen. Bestehende Rechnungen werden noch gemahnt.

-oder-

e Offnen Sie die Offene Postenverwaltung

Direktbefehl: OPV Meni: Auswertung — Offene Postenverwaltung

Bestehende Mahnsperren sehen Sie in der gleichnamigen Spalte.

Rech.- bisher

tahnflahng Wahn- Urmnzatz-
Betrag biezahilt Bezahlt

stufel| speme]  gebiihr shever

o

Fallig am | Mr. Patient Fiestbetrag |Rech.-Datum|Rech.-Nr. |B

e Entfernen bzw. setzen Sie Mahnsperren tber 24 links unten
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