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1 Einstellungen in den Systemparametern

o Offnen Sie die Systemparameter

Direktbefehl: PARA Menu: System — Verwaltung - Systemparameter

o Wahlen Sie links den Knotenpunkt Arbeitsplatze

P

Organisationsstruktur Systemparameter

von Einrichiung von Arbeitzplatze

i PVS-Abrechnung ;I
Rezeptschreibung

B #H

HE H
2

x
g

Textverarbeitung
Textverarbeitung

e | " | k. Abbrechen Ubermehmen Hilfe:

e Offnen Sie rechts den Parameter Textverarbeitung

e Setzen Sie WORD-Arztbriefschreibung verwenden auf <Ja>

e \Wahlen Sie

¢ Nutzen Sie die rechte Maustaste um die Einstellung zu vererben

= Textverarbeitung
WORD-Arzthriefschreibung verweng

# Arztbriefe in der Datenbank speich

# Alle Adressarten beim Adresswechs
Vorlagen mehreren Mandanten zuweisen

Testhinweise bei Laborbefunden dbernehmen Ja

e Bestéatigen Sie mit <OK>
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2 Ubersicht

2.1 Wordleiste

e Offnen Sie die Arztbriefschreibung

Direktbefehl: T

Symbol: @

Meni: Patient — Textverarbeitung

Ganz oben sehen Sie die Wordleiste.

Hier steht Ilhnen neben den (Ublichen

Wordanwendungen, das Register Add-Ins zur Verfigung, Gber das Sie zu den Arztbriefen

gelangen.
Add-Ins start Einfligen
2.2 Bearbeitungsleiste

Seitenlayout Weraweise Sendungen Lberprifen

Unter der Wordleiste befindet sich die Bearbeitungsleiste.

I Worlagen Einfligen Doku MVU Labor Felder einfiigen Textbaustein (ib. Daten

Jeder Eintrag hat eine andere Funktion, die in der unten stehenden Tabelle erlautert werden.

Eintrag

Funktion

| Varlagenl

Ubersichtsliste der vorhanden Vorlagen

Dokumentationsdaten werden nach Kategorie aus der
Karteikarte ibernommen

Medikamente aus der
Medikamentenverordnungsibersicht werden eingefligt

|Labcr |

Laborbefunde werden tibernommen

IFeIder einfligen 1

Platzhalter fir Daten einfligen

|Textbau5tein |

Textbausteine einfliigen

Einzelne, markierte Eintrage in der Karteikarte kbnnen
in den Brief Glbernommen werden

ISpeich.Ifd.NrI

Dokument wird unter laufender Nummer gespeichert

| Speich.lfd.Nr.+Beenden |

Dokument wird unter laufender Nummer gespeichert
und beendet

|:-:.|5},fnet|

Wechsel zu x.isynet/ x.vianova

dXen

H

Dokument kann gefaxt werden

Arztbrief bereitstellen/versenden |

Dokument kann als eArztbrief elektronisch versendet
werden

| Arztbriefmeni = |

Offnen des Arztbriefmeniis. Dieses bietet die
Mdoglichkeit Serienbriefe zu erstellen, Vorlagen zu
bearbeiten und neu zu erstellen

Ansicht

einfiigen Speich.fd.Nr. Speich.fd.Nr.+Beenden x.isynet Faxen eArztbrief bereitstellen/versenden Arztbriefmend - I
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3 Grundlagenwissen

3.1 Vorlagen benutzen

INFOBOX

Ihnen stehen eine Reihe an Vorlagen zur Verfligung. Im Folgenden wird erklart, wie Sie
diese benutzen und um ggf. fehlende Elemente ergénzen kdnnen. Eine Vorlage besteht
aus Platzhaltern, die mit den individuellen Inhalten aus der Karteikarte des Patienten
gespeist werden.

o Offnen Sie die Arztbriefschreibung

Direktbefehl: T Menu: Patient — Textverarbeitung
@| [ s B ‘: Arzt: Doxx  Arztbrief fur Tester, Theodor [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word I = |
1
Datei Start Einfligen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht
fiigen Dn‘u MVU Labor Felder einfiigen Textbaustein b. Daten einfigen Speich.fd.Nr. Speich.lfd.Mr.+Beenden x.isynet Faxen eArztbrief bereitstellen/versenden Arztbriefmend =
: : : Warlagen
e Machen Sie einen Klick auf J
@\ Obersicht Briefeorlagen [Anzahl Datensdtze: 46] = @
Filter
Suchbegriff(e]: || @k i+ Allgemein+aktueller Arzt
[bersicht Brisfvorlagen " Aligemein
Mandant o || 17 aktueller Arzt
StandardChir StandardChir.dat Allgemein F
OPAuge Opauge.dot Allgemein
Standardfuge Standardduge. dot Allgemein
Standarddllgeme Standardlligemein. dot Allgemein
StandardHM O StandardHMO. dot Allgemein
OPBerichtHM O OPBerichtHMO. dot Allgemein =
StandardQrth StandardDrth. dot Allgemein
Fiontgendin FiontgendM. dot Allgemein
StandardDerm StandardD erm. dot Allgemein
Epicutan E picutan. dot Allgemein
IgE IgE.dot Allgemein
Intracutan Intracutan. dot Allgemein |
Provok.ation Provok.ation. dot Allgemein
ReibeScratch Fieibe5cratch, dot Allgemein
OPProtDerm OPProtDerm. dot Allgemein
OPAUD erm OPALfDem. dot Allgemein
AttestSchul AttestS chul dot Allgemein
Attesttiga Attestiiga.dot Allgemein
OPEBerichtChir OPBerichtChir. dot Allgemein
StandardGyn StandardGyn.dot Allgemein
StandardGyn_Ha StandardGyn HA. dot Allgemein
MizzhildungzSona MizzbildungsS ono. dot Allgemein
Toxoplazmose Toxoplasmoze. dot Allgemein il
necTT OTT A~k Allmmrn i
| Bitte einzelnen Suchbeqriff oder »>Mame<< eingeben
Ok Abbrechen Hilfe:

¢ Markieren Sie die gewtiinschte Vorlage
e Bestitigen Sie mit <OK>

Die gewahlte Vorlage erstellt sich mit den individuellen Informationen zum ausgewahlten
Patienten.

e Bestitigen Sie mit <OK>

Tipp Um einen Patienten zu wechseln, offnen Sie |[“=Eriefmeni ™| ynd wahlen

| Batient wechsein... | Vorausgesetzt Sie nutzen die Felder in der Vorlage, kénnen Sie mit

[saresseswecsein. | den Arzt Ihrer Praxis und mit LA9ressszwechsein. lon  Empfangerarzt
wechseln.
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3.2 Inhalte der Vorlage hinzuflgen

INFOBOX

Inhalte kénnen Sie sowohl im Arztbrief selbst, als auch in den Vorlagen hinzufiigen. Fir
einmalige Informationen, die nur bei diesem Patienten in einem bestimmten Fall
hinzugefiigt werden sollen, kdnnen Sie die gewiinschte Information einfach direkt
hinzuftgen.

Sollten Sie die Informationen in Ihrer Kombination 6fter brauchen, lohnt sich das Bearbeiten
bzw. Erstellen einer Vorlage.

¢ Wahlen Sie eine Vorlage aus (z.B. Standard Chir)
e Bestéatigen Sie mit <OK>

Dr. med. Mustermann,
Fraxis fir Allgemeinmedizin
Im Kappelhof

F5343 Eltville

Tel.: 06123/690-0
Fax: OB123/690200

Dr. med. Mustermann, in Kappelhof 1, 85345 Etville

Prof. Or. Andi Do
Musterstraiie 200

65307 Bad Schwalbach

Eltville, 25.09.2014

vielen Dank fir die Oberweisung |hrer Patientin

Sophie Adler, geb. am 10.10.1936
wiohnhaft in B5189 Wieshaden, Meustadter Straide 12

Bei den durchgefihrten Untersuchungen ergaben sichfolgende Ergebnisse:

Mit freundlichen Grilen

Dr. med. Mustermann

e Setzen Sie den Cursor an die Stelle, an der etwas eingefligt werden soll

e \Waihlen Sie Einfigen Doku
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K.ategorie Anzeige (berschrift K arteik arteneintidge
Abgesetztes Medikament[aM) - Iv Datum anzeigen V¥ Anzeigen & al
AbrechLingsschein AAKIBAKKS) @ | [ O choeEirzug -
Adékta ArchivARTAM) T ; ‘s i
iktuelle Anamneselda) - LBBIZTEHE! nach Daten erster Eintrag
Aktuells DiagroselD) [ als Flisftext v Fett " letzter Eintrag
Aktueller Befund[AB) Sortisring .
Allergiediagnostik (aL] & aufsteigend [ Kursiv ™ ersten Eintrage
Allesgjenis 4] 2 .

I Erien " absteigend [v Urnkerstrichen ™ letzten Eirtrage

Lirttembergll'hd)

AQE Bayemn|lvM] Textformatierung
ADK Sachzen(lvh] il ™ Fett
D aturndQuartal [ Kursiv

[ Unterstrichen

Heute hd

Hinzufligen | | | | |

|Kategorie |Uberschrift |Datumsbegrenzung |Begrenzung Eintrage |Sortierung | Datum anzeigen

g = el §8 X

e Wahlen Sie die gewilinschte Kategorie aus der Karteikarte (z.B. Allergien)

| tbbechen | Hife |

Anzeige °
[v Datum anzeigen
[ ohre Einzug

Geben Sie an, wie der Eintrag angezeigt werden soll

[~ Leerzeile nach Daten

[ alz FliePtext

Sortierung
* aufsteigend

" absteigend

Uberschrift L T o Formatieren Sie den Eintrag
v Anzeigen .

: - + alle . Legen Sie fest, aus welchem
Allergien ¢ erster Eintrag Zeitraum die Information stammen soll
[vw Fett .
[ Fursiv - fmater g Wabhlen Sie Hinzufiigen

™~ ersten Eintrage

[v Unterstrichen  letzten ,7 B ° FUgen Sie bei Bedarf weitere
. : Kategorien auf dem gleichen Weg hinzu
extformatierung

[ Fett
[ Kursiy
[ Unterstrichen

k.ategorie | Dberschiift
ALL

Sartierun
xigernd

D atumsbeqgrenzung Datum anzeigen

v

Beagrenzung Eintrage
Allergien N

e Bestitigen Sie mit <OK>

Ihr Eintrag befindet sich nun an der gewlnschten Stelle in der Vorlage.

Allergien

_Elfl.ElEi.EEIM Hausstaubmilben
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3.3 Vorlagen verwalten

3.3.1 Auswahlliste einschranken

Es empfiehlt sich die Auswabhlliste so zu beschrénken, dass nur noch die Vorlagen zu sehen

sind, die Sie tatsachlich brauchen.

e Offnen Sie das |*=tbriefmeni ~

e Offnen Sie | ¥oriagen...

|

e Offnen Sie| ¥orlaaen konfigurieren

B3 Worlagen konfigurieren =

Arzt: |&llgemein j
Direktbefehl | Bemerkung -

StandardChir StandardChir.dat

OPALge Opauge. dat

Standardéuge Standardduge. dot

Standardéligemei Standarddligemein, dot

StandardHMO StandardHMO. daot

OPBerichtHHO OFBerichtHMO . dat

StandardOrth StandardOrth. dat

Rintgendn RiontgendM . daot

StandardDerm StandardD erm. dot

E picutan E picutan. dot

IgE IgE.dot

Intracutan Intracutan. dot

Prowok.ation Provak.ation. dot

ReibeScratch Reibes cratch. dot

OPProtDerm OPProtDem. dot

OPAuDem OPAuD erm. dot

AttestSchul AlttestSchul dot 5

+|F[E @ 18]

1]

| Abbrechen | Qhemehmenl Hilfe

¢ Nutzen Sie ? und/oder Jl'

¢ Nutzen Sie um Vorlagen zu léschen, die Sie nicht brauchen

=

Eintrag lgschen 23 *

la Mein

Tipp

Bestétigen Sie mit <Ja>

um die Vorlagen nach Ihren Wiinschen zu sortieren

Es empfiehlt sich, die Vorlage aus der Liste zu I6schen, sie aber dennoch im

Ordner auf lhrem PC zu lassen, falls Sie diese irgendwann noch
benutzen mdéchten.

¢ Wahlen Sie deswegen bei Vorlagendatei [6schen <Nein>
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3.4 Arztbriefe verwalten
3.4.1 Status einsehen und verandern

Den Arztbriefstatus eines Patienten ersehen Sie in dessen Karteikarte.

¢ Offnen Sie die Karteikarte

Allgemein | Sglektivl K2 .-’-‘«namnesenl 4 Diagnosenl 5 Medkamente | B Motizen | 7. Rezepte
—Ansicht : Alle Eintrage - (10 Eintrage]
D atum: Kategorie: Text m
[24.09.2014 ~||akhiels Anamness a8)  ~ ||
Datum | Kategorie Text Schein Arzt T
(AW 24.059.2014 BRIEF  Schulung Marz

Ganz rechts sehen Sie den Status des Arztbriefes.

e Machen Sie einen Rechtsklick neu

e Andern Sie ggf. den Status des Arztbriefes freigegeben
Wiedersorlage
Korrektur lesen
drucken
gedruckt
etledigt

Status entfernen

Den Arztbriefstatus aller Patienten ersehen Sie in der dazugehdrigen Liste.

e Offnen Sie die Freigabeliste

Direktbefehl: BFL Meni: Auswertung — Listen - Freigabeliste
5 Praxisliste Freigabeliste fiir MU (2lle) — =)
e ]
r
Frasisliste |
e e o
&) Anzahl: 29 EI E Zeiaun beschrénken ok Hile
e Beschranken Sie oben rechts die Ansicht | neu =
¢ Andern Sie die Status mit einem Rechtsklick | izenehen
YWiedervorlage
e Drucken Sie die Liste tiber = E':'”Ekt“’ lEsen
rucken
o SchlieRen Sie die Liste mit <OK> gﬁgfjﬁ‘;tkt
e Wahlen Sie auf Wunsch eigene Farben fiir L2l die

Status

10
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e Offnen Sie die Systemparameter

Direktbefehl: PARA Meni: System — Verwaltung - Systemparameter

o Offnen Sie den Knotenpunkt Arbeitsplatze
e Offnen Sie rechts den Knotenpunkt DMS-Verfahren

2 » Andem Sie die Bezeichnung
Skatus neu .y in_dem Sie in das gewinschte Feld
Skakus freigegeben freigeaeben klicken
Farbe Status neu _ Ly e Nutzen Sie LT um die Farbe zu
Farbe Status freigegeben . 0, 255, 0 Andern
Bezeichnung Status 3 Wiedervorlage
Farbe Status 3 W o iz |E|. EEEEN
Bezeichnung Skatus 4 Korrektur lesen EE B HE
Farbe Status 4 Wo 230 _

] Weitere Farben, ..
Bezeichnung Skatus 5 drucken
Farbe Skatius 5 W0, 12, 128 o Wahlen Sie eine Farbe aus
Bezeichnung Status & gedruckk . Bestatigen Sie mit <OK>
Farbe Status & Wiz 00
Bezeichnung Status 7 erledigt
Farbe Status 7 B izs 0,028
Bezeichnung Status &
Farbe Status & B 125, 125, 0
Bezeichnung Skatus 9
Farbe Status 9 . 125, 128, 128
Bezeichnung Status 10
Farbe Status 10 |:| 255, 255, 0
3.4.2 Aufrufen, speichern drucken, in ein PDF konvertieren und beenden

3.4.2.1 Aufrufen
o Offnen Sie die Karteikarte

e Machen Sie einen Doppelklick auf den gewiinschten Arztbrief

3.4.2.2 Speichern

Sie haben folgende Mdglichkeiten zum Speichern lhrer Arztbriefe.

Speich.Ifd.Mr, Speich fd.Mr.+EBeenden

¢ Nutzen Sie ind in der Bearbeitungleiste, um den
aktuellen Arztbrief unter einer laufenden Nummer zu speichern (und zu beenden)

e Nutzen Sie <Speichern> oder, um das Dokument mit seinen Anderungen unter dem
aktuellen Namen zu speichern

11
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3.4.2.3 Drucken

E add-Ins ) Wahlen Sie das Register Datei

&l speichern _ Drucken
. Nutzen Sie

Speichern unter

[ Gffren

[ schlieken

Informationen

Fuletzt
verwendet

MNeu

Drucken

3.4.2.4 PDF erstellen
¢ Offnen Sie die Karteikarte

¢ Machen Sie einen Rechtsklick auf den Arztbrief

e \Wahlen Sie I In POF konwertieren I

Der Arztbrief wird sowohl als PDF als auch als Word in der Karteikarte

gespeichert, sodass ein erneutes Bearbeiten des Arztbriefes in Word mdglich ist, ohne
dass das PDF geandert wird.

3.4.25 Beenden

eWahlen Sie das Register Datei
iﬁ Add-Ins
[ schlieken

eNutzen Sie
H Speichern

Speichern unter

[ Offrien

] schlieken

12
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4

4.1

Expertenwissen

Vorlagen bearbeiten

INFOBOX

Sie haben in der Arztbriefschreibung zwei Mdglichkeiten, um Informationen einzufiigen.
Einmal Uber Einfigen Doku. Hier werden Inhalte aus der Karteikarte nach den in der
Karteikarte verwendeten Kategorien zur Verfligung gestellt.

Bei Felder einfigen wird auf Daten aus dem Patientenstamm, dem Schein und
Systeminformationen zugegriffen.

4.1.1

Einfugen Doku

Offnen Sie das |#rZtbriefmend ~

Offnen Siel warlagen.., » I

Nutzen Sie “Warlagen bearbeiten

Wabhlen Sie eine Vorlage aus

Bestétigen Sie mit <OK>

Setzen Sie den Cursor an die Stelle, an der etwas eingefligt werden soll

Wabhlen Sie Einfigen Doku

B3 Dokumentation einfigen

| |

Allerg!ediagnostik[AL]

K.ategorie Anzeige

Abgezetztes Medikament(h) - [v Datum anzeigen
Abrechnungsschein Ak [AakKES) (H [~ ohne Einzug

Adtkba Archiviak TaM) e L i b Dat
Aktuelle Anamnese(dd) BBIZtBI 13 r=letn) LBl
Aktuelle Diagnose(s0) [ alz Flightext

Aktueller Befund(&B) Satierung

&+ aufsteigend

Allergien(sLL] " absteigend

urttemberg(l'/h)

ADE Bayem(vh]
ADE Sachsen(lyM] &

[F=5 EER =x=
[Uberschrift K.arteik arteneintrage
[V &nzeigen & ale
(" erster Eintrag
[v Fett " letzter Eintrag
I~ Kursiv ™ ersten l— Eintidge

[v Unterstrichen " letzten Eintrage

Tentformatierung

[ Fett
DatumQuartal [~ Kursiv
[ Unterstrichen
Heute A
Hinzufligen ‘ ‘ | ‘ |
|Kategolie |Uberschlifl |Datumsbeglenzung |Begrenzung Eintrage |Sortierung | Daturn anzeigen

B =& $

0K | Abbiechen | Hie

Wahlen Sie die gewilinschte Kategorie aus der Karteikarte (z.B. Allergien)

13
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e e — o Geben Sie an, wie der Eintrag angezeigt werden soll
¥ Datum anzeigen

[T ohne Einzug

[T Leerzeile nach Daten
[T als FlieBtest I_
Sartierung

% aufsteigend

™ absteigend

~ Uberschif — Karteikarteneintrage————————— . . .

7 Anzeigen e Formatieren Sie den Eintrag

[&lergien @ alle e Legen Sie fest, aus welchem
W Fett " erster Eirtrag Zeitraum die Information stammen soll
I~ Kursiv ™ letzter Eintrag e Waihlen Sie Hinzufiigen

v Unterstrichen

" ersten I Eintrage
— Textformatienng L
™ Fet = letzten | Eintrage

[ Eursiv
[ Unterstrichen

K.ategorie | Oberschrift
ALL Allergien

Begrenzung Sartierng Datun anzeigen
LEine: Aufzteigend v

heute

e Flgen Sie bei Bedarf weitere Kategorien auf dem gleichen Weg hinzu
e Bestitigen Sie mit <OK>

Die gewinschten Informationen erscheinen nun an der entsprechenden Stelle in der Vorlage.

14
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4.1.2 Felder einfligen

e Offnen Sie das | ~r=tbriefmeni -

«  Offnen Sie | ¥oriagen.. g

YWarlagen bearbeiten

e Nutzen Sie

o Wadhlen Sie eine Vorlage aus
e Bestéatigen Sie mit <OK>

EMandantTiteJEMandant-Marne]
Praxis fir [Mandant-Fachrichtung]
EMandant-Straiie]
EMandant-PLE]fMandant-Or]

Tel.:fMandantTelefon]
Fax: EMandant-Telefa:]

Mancdant-Titel)fMandant-tame], fandant-Steabe] fandant-PLEMandant-Or
[Adressel-Anrede]
fAdressel-Titel] [Adressel-NameZ] fAdressel-Namel]
[Adressel-Stralie]
FAdresse1-PLZ] fAdresse1-Ort]
Erdandant-Ort], fAktuelles Daturn]
[Adressel-Pers. Anrede]
vielen Dank fiir die Uberweisung IWPSEX esfer] Patierfl PSEX:endin]

[Patient-varmame] fPatient-Name], geb. am [Patient-Geburtsdatum]
wohnhaft in [Patient-PLZ+0r], EPatient-Straiie]

Bei den durchgefiihrten Untersuchungen ergaben sich folgende Ergebnisse:
[DOKU:AA, Anamnese’ Heutd

[DOKU:AB; Klinische Befunde’;Heutd

DOKU:S0MO; Sonografie ;Heutd

[DOKU:RO; Riantgen’; Heutd

[DOKUTP; Therapie Heutd

L]

Mit freundlichen Grafien

IMandant-Titel]fMandant-Name]

e Setzen Sie den Cursor an die Stelle, an der etwas
eingefligt werden soll

e \Waihlen Sie Felder einfligen

e Offnen Sie den Knotenpunkt vor der gewiinschten
Information (z.B. Adresse(Krankenkasse))

59 Datenfelder EIE@

E- | Adessel [Ubenwsisender Arzt)
- | Adresse2 [Hausarzt)

- | Adresse [Krankenkasse)

E- | Dokumentation

- | Mandant

- | Patient

- | Ehepartner

B | Schein

- | Swpstem

B | Serienbrief

STRG: Zeilenumbruch einfligen

Einfligen Schliefen

15
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5. Datenfelder EI = @

B | Adresse [Krarkenkasss)

----- [ Adressefrankenkasse-dnreds

----- [ Adessefrankenkasse-EMail

----- [ Adessekrankenkasse-Fax-Geschft
----- [ Adressefrankenkasse-Fan-Privat

----- [ AdessefrankenkasseLKZ

----- [ Adessekrankenkasse-Mamel

----- [ adressefrankenkasseMame?

----- [ Adressefrankenkasse-Mamenszuzsat;
----- [ Adressefrankenkasee-Oit L
----- [ &dressefrankenkasse-Pers. Anrede 3
----- D Adressekrankenk azse-FLE

----- [ Adessekrankenkasse-Strabe

----- [ Adressefrankenkasse-Telsfon-Gesc)
----- [ Adresserankenkasse-Telsfon-Privat
----- [ Adessekrankenkasse-Titel

| Dokumentation

| Mandant

H
t]
i | Patient
H
2|

| Eheparther

a0 s W e

| Schein -

~

T 3

STRG: Zeilenumbruch einfiigen

- | Schlisfien |

e Wahlen Sie die gewunschte Information
¢ Nutzen Sie <Einfligen>

e Wahlen Sie die nachste Information

¢ Nutzen Sie erneut <Einfligen>

e Wiederholen Sie diesen Vorgang so oft, bis alle
gewinschten Informationen in der Vorlage enthalten sind

e Wahlen Sie <Schliellen>, um das Einfligen zu beenden

Die gewinschten Platzhalter befinden sich nun an den
entsprechenden Stellen.

fAdressekrankenkasse-EMaill
[Adresselrankenkasse PLT] [Adresselrankenkasse-Ort]

T

Wit freundlichen GrilZen

fmandant-TitellfMandant-Hame]

Beim Ausfiihren der Vorlage werden diese Platzhalter entsprechend des gewdahlten Patienten

mit Inhalten gefillt.

Tipp|, Um einen Zeilenumbruch aus den Datenfeldern heraus in die Vorlage einzufligen,

halten Sie beim Anklicken von <STRG> gedruckt

16




Word-Arztbriefschreibung

medatixx

4.1.3

Sonstige Informationen einfuigen

4.1.3.1 Medikamentenverordnungsibersicht

Fugen Sie mit einem Klick die Medikamente eines Patienten hinzu
Offnen Sie das

Offnen Sie | Xortzgern. |

Nutzen Sie “Waorlagen bearbeiten

Wahlen Sie eine Vorlage aus
Bestétigen Sie mit <OK>
Setzen Sie dazu den Cursor an die gewilnschte Stelle in der Vorlage

Nutzen Sie in der Bearbeitungsleiste

[DOKU:MU

17



[ ]
Word-Arztbriefschreibung m Ed at] XX

4.1.3.2 Laborwerte

Fugen Sie mit einem Klick die Laborwerte eines Patienten ein
Offnen Sie das

Offnen Sie | Yeriagzn.. |

“Worlagen bearbeiten

Nutzen Sie

Wabhlen Sie eine Vorlage aus
Bestétigen Sie mit <OK>
Setzen Sie dazu den Cursor an die gewilnschte Stelle in der Vorlage

Nutzen Sie in der Bearbeitungsleiste

B3 Auswahl Labordaten EI@
Labordaten nach Datum/Quartal Ausgabe Auzgabeoptionen
|aktuelles Quartal j ¢ Analyse [~ Rahmen
Ausfiibren " Befund
| (bermehmen | D atum | Suchwort | Langtext |Wert | Einheit | Mormnwert | M arkier.
K1 ]
= oK Ay | Hilfe |

Wahlen Sie oben links den Zeitraum
Geben Sie an, ob Analyse oder Befund gezeigt werden soll

Entscheiden Sie, ob Sie einen Rahmen mdchten

Labordaten nach DatumdGuartal Auzgabe Auzgabeoptionen

|5

|Jahre zurlick j * Analyze [v Hahmerz

Ausfiibren " Befund

¢ Nutzen Sie um die Einstellungen als Standard zu speichern

Bestétigen Sie mit <OK>

[LAB:S Jahre zuriicH Il
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4.2 Textbausteine nutzen

e Nutzen Sie lhre Textbausteine im Arztbrief

e Geben Sie das Kurzel des Textbausteins ein (z.B. Verdacht)

e Wihlen Sie Textbaustein

Der hinterlegte Text erscheint im Arztbrief: | Folgende Anzeichen:

Daher hesteht derverdacht auf:

Textbausteine erstellen und verandern konnen Sie in lhrer Praxissoftware.

Direktbefehl: DT MenUl: System — Stammdaten — Texte

4.3 Inhalte aus der Karteikarte ibernehmen

¢ Offnen Sie die Karteikarte

e Setzen Sie ein Hakchen bei allen Eintrdgen, die Sie ibernehmen mdchten

&llgermein | Selektiv | 2. Anamnesen | 4. Diagnozen | E. Medikarmernte | E. Matizen | 7. Fezepte |

Anzicht : Alle Eintrage - [2 won 12 Eintragen markiert)
D atum: F.ategarie; Text:

|26.09.2014 | | aktuelle Snamnese [44] ||

Datum | Kategorie
P6E.09.2014 AD werdacht auf Grippaler Infekt {069 %}
7| UB  |Kur. Mit an:HNO

¢ Machen Sie einen Rechtsklick

SArzthriefschreibung »

e Wahlen Sie

e Wahlen Sie die gewiinschte Vorlage
Meuen Brief erstellen

e Setzen Sie den Cursor an die Stelle im

Daten an Arztbriefschreibung tbergeb A
ALEN AN ArEHOriETscreiung Whergehen Dokument, an der der Text eingefugt werden

Standardwvarlage soll

Standard Chir « Nutzen Sie (b, Daten einfligen
OPAuge

Standardfuge

Standardfllgermei

StandardHMO Aktuelle Diagnose

OPBerichtHNO 26.09,2014  werdacht auf Grippaler Infekt {J06.9}
Standard Orth

Réntgenin .

StandardDerm Uberweisungs-Formular

Epicutan 26,09.2014 Kur., Mit., an: HMO
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5 Profiwissen

5.1

Vorlagen selbst erstellen

Zum Erstellen einer Vorlage stehen Ihnen sowohl die Arztbriefschreibungsformatierungen als

auch die aus Word zur Verfugung.

e Offnen Sie die Arztbriefschreibung

¢ Wahlen Sie Arzthriefrmeni =

e Offnen Siel Vorlagen...

Meue YWorlage

e Wahlen Sie

e Waibhlen Sie Felder einfilgen

e Setzen Sie den Cursor an die Stelle, an der etwas

eingefligt werden soll

e \Wahlen Sie Felder einfligen

e Offnen Sie den Knotenpunkt vor der gewinschten

Information (z.B. Mandant)

1 Datenfelder

eszel [Ubenmeise
| Adresse? [Hausarzt)
| Adresse [Krankenkasse)
| Dokumentation

| Mandant

----- D i andant-dbrechrungznummer

----- [ Mandant-drzte

----- [ tandant-Bank

----- [ tMandant-Eetiebsstattennummer

----- [ Mandant-BIC

----- [ Mandant-BLZ

----- [ Mandant-Ermail

----- [ Mandant-Fachrichtung

----- [ MandantlBAN

ki andant-F ontobezeichnung

----- [ Mandant-Kontoinkhaber

----- [ Mandant-Kontalr

----- [ tMandant-Kiirzel

----- [ Mandant-Lebenslange Arztnummer
----- [ Mandant-Name

----- [ Mandant-0rt

----- [ Mandant-FLZ

----- [ Mandant-Pogition

----- [ Mandant-Stake

----- [ Mandant-Telefax

----- [ Mandant-Telefon

----- [ tMandant-Titel

----- [ Mandant¥omame

i | Patient

i | Ehepartner
i | Schein
H
H

I W |

|

-] System
- | Serienbrigf

o O o O e I e M|

STRG: Zeilenumbruch einfligen

Einfligen SchliePen

B3 Datenfelder [ @ w3
| Adresse? [Ubenweisender Arzt)
; | Adreszes [Hauszarzt]

| &dresse [Krankenkasse]

| Dokumentation

| Mandant

| Patient

| Ehepartner

| Schein

| Spstem

B~ | Serienbrief

STRG: Zeilenumbruch einfligen

Einfligen Schliefen

¢ Wahlen Sie die gewiinschte Information

¢ Nutzen Sie <Einfugen>

e Wahlen Sie die nachste Information

¢ Nutzen Sie erneut <Einfligen>

e Wiederholen Sie diesen Vorgang so oft,

bis alle

gewlnschten Informationen in der Vorlage enthalten sind

¢ Wahlen Sie <SchlielRen>, um das Einfligen zu beenden
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[{_Mandant—Titel][{rxﬂandant—\mmameI{_Mandant—Name]
EMandant—Fachrichtung]
[fraandant-strake]

[irandant-PLzfimandant-ort]

i)
A

Tipp/! Um einen Zeilenumbruch aus den Datenfeldern heraus in die Vorlage einzufiigen

halten Sie beim Anklicken von [_Einfigsn ] <STRG> gedriickt.

e Wiederholen Sie diesen Vorgang so oft, bis Sie alle gewiinschten Informationen in Ihrer
Vorlage haben

e Speichern Sie Ihre Vorlage

e Vergeben Sie einen Namen

xisyhet Ward Arzthriefschreibung £
e Wahlen Sie <Ja>

Machten Sie die Warlage in die Worlagenauflistung dbernehrmen?

la Mein

Hinweis Um eine Anrede geschlechtsspezifisch zu formulieren, kénnen Sie einen

Platzhalter einsetzen. Offnen Sie Patient und nutzen Sie ID Patient geschlecht def I

Uberschreiben Sie nun das Wort ER mit der Bezeichnung,
die fur mannliche Patienten verwendet werden soll und das
Wort SIE mit der Bezeichnung flr weibliche Patienten.

Patient Geschlecht IEI

Patient [mannlichdweiblich)
Abbrechen

|Er/Sie

Den Schragstrich bitte nicht Gberschreiben!
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5.2 Serienbriefe erstellen

o Erstellen Sie eine Empfangsliste

B Empfingeradressen (aktuelle Adressliste: <keinex) @
i ]
0 Adressen
| Titel |V0mame | Narne | Strabe | PLZ | Ort | Fax
£ ok | 3T V=TT
| =] ok Abbrechen Hile

¢ Nutzen Sie zu Neuanlage E
e Wahlen Sie samtliche Adressen aus

e Bestitigen Sie mit <OK>

Tipp|, Halten Sie bei der Auswahl der Adressen <STRG> gedriickt. So kdénnen Sie
beliebig viele Adressen auswahlen.

¢ Nutzen Sie um alle Adressen zu speichern
o Vergeben Sie einen Namen
e Bestitigen Sie mit <OK>

Uber kbnnen Sie Adresslisten aufrufen, I6schen und/oder bearbeiten.

bietet Ihnen die Méglichkeit bei ausgewahlten Empfangern eine gespeicherte
Empfangerliste hinzuzufigen.
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e Wahlen Sie ! um alle Serienbriefe in einem Worddokument zu sehen

INFOBOX

Die Serienbriefibersicht ermdglicht es Ihnen einzelne Briefe zu bearbeiten, was jedoch
nicht in der Karteikarte gespeichert wird. Sie konnen auch einzelne Briefe drucken.
Schlie3en Sie die Serienbrieflibersicht, befinden Sie sich in der gewéhlten Vorlage, in der
der letzte Empfanger eingetragen ist. Speichern Sie den Serienbrief in der Karteikarte Uber
Speich.Ifd.Nr.

e Nutzen Sie um alle Serienbriefe zu drucken

e Nutzen Sie um alle Serienbriefe zu faxen

Nutzen Sie alternativ zu den Symbolen in der Serienbriefiibersicht die

Windowsfunktionen, die Sie Uber das Register Datei oder die Funktionen in Ihrer, die Sie

Uber das Register Arztbriefment — Serienbrief erreichen.
Arzthriefmenil -

Meuer Arztbrief

Patient wechseln..,

Adressel wechseln..,

Adresse wechselh..,
setienbrief Empfingeradressen auswdhlen

Serienbriefiibersicht

i lw| v -

Warlagen..,

Gptionen Serienbrief drucken

Serienbrief faxen
Hilfe aArzthriefschreibung

Fir das Faxen von Arztbriefen missen in der Adressverwaltung die

Faxnummern hinterlegt sein.
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6 eArztbrief bereitstellen/versenden

INFOBOX

Den eArztbrief kénnen Sie in Word entweder bereitstellen, um ihn im Anschluss aus dem
x.comcenter zu versenden oder direkt aus Word heraus versenden.

eArztbrief bereitstellen/versenden

e Nutzen Sie in der Mentuleiste

2]
Absender Daxx (PD)
Patient Muster, Winfried (42), Versicherten-ID: 5556984412,
Eichendorffstrale 45, 98617 Hermannsfeld
Empfanger Q&
Anlagen Anlage v
-
0}
+'| Empfangsbestatigung anfordern
Karteikarteneintrag
o GemaB §291ff SGB V fordert der Gesetzgeber die Verwendung einer
gualifizierten, elektronischen Signatur, welche mit einem elektronischen
Heilberufeausweis (eHBA) erzeugt worden ist.
Direkt versenden ‘ ‘ Als versandbereit speichern ‘ ‘ Abbrechen

¢ Wahlen Sie den Empfanger tber Q
Sie verzweigen in die Ubersicht der hinterlegten Empfanger.

? Empfangerauswahl [_ O] x]
Bitte hier die Suchbegriffe eingeben Y pQ -
Favorit ¥ | # Name ¥ | Vorname ¥ | # Ansprechpartner ¥ | Strafbe Y|Pz T |Ont ¥ | Kv-Connect Adresse™
Ja Allgemein Alf AH Allgemeinerstr. 10 65201 Wiesbaden 'medatior.4@kv-safenet
Ja eArztempfanger ‘Vorname Dr. eArzt Hausptstrasse 1 65343 Eltville medatixx. 4@kv-safenet
Nein Allgemein Alf Alf allgemein Allgemeinerstr, 10 65201 Wiesbaden IntegrationTestNutzer@
Nein Allgemein Alf Lise Allgemeinerstr. 10 65201 Wiesbaden medatixx.4@kv-safenet
Nein eArztempfénger Vorname Lischen Muller Hausptstrasse 1 65343 Eltville medatiox. 5@kv-safenet
Nein Testarzt Lisslotte Dr. eArzt Wiesweg 2 55343 Eltville medatixx, 1 0@kv-safene

ok || abbrechen

e Markieren Sie den gewlinschten Empfanger
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e Ubernehmen Sie mit <OK>

e Mdchten Sie Ihrem Arztbrief eine AnIahinzungen, nutzen Sie + (Zum Loschen
einer Anlage kdnnen Sie entsprechend E nutzen)

o Mobchten Sie eine Empféangsbestatigung erhalten, setzen Sie das Hakchen bei

| Empfangsbestitigung anfordern

o Um den eArztbrief spater zu versenden, wahlen Sie |_AI5 versandbereit speichern

Der eArztbrief wird im x.comcenter bei den Versandbereiten Dokumenten gespeichert.

4 {4 KV-Connect eArztbrief (0)
¥ Posteingang Dowx. Paul (0)
Versandbersite Dokumente
[ Gesendete Dokumente
v BB Archiv

il Papierkork ()

4

An ¥ |Von
medatoo eltville 1 @kv-safenst de Dr. med_ Briefvorname elrztname (GG)
|@ Senden

T  Inden Papierkorb verschieben

e Mochten Sie den eArztbrief direkt versenden, nutzen Sie

Sie finden den eArztbrief im x.comcenter unter denI L= Gesendete Dokumente l
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